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What’s New
CHANGE LOG APLIKASI
1. Perubahan tampilan halaman Rincian HPS (Pembulatan)
Penambahan button “Ubah RUP” di halaman Data Paket
Perubahan informasi dalam mengsi KAK

Perubahan Informasi dalam rancangan kontrak

o bk~ 0N

Perubahan di dokumen persiapan pengadaan langsung memilih pejabat pengadaan sebelumnya pilih penanggung
jawab

Penambahan edit dokumen persiapan pengadaan langsung

Penambahan edit dokumen persiapan penunjukan langsung

Perubahan tampilan SPPBJ

Perubahan tampilan BAST dan BAP

10.Perubahan tampilan Login

© © N o

11. Tampilan Lupa Password

12.Perubahan Catatan pada Edit Paket Pencatatan Non Tender

13.Perubahan tampilan Edit Paket Pencatatan Non Tender pada field “Upload File” menjadi field “Dokumen”
14.Perubahan Catatan pada Edit Paket Swakelola

15.Penambahan Kunci Baris pada saat mengisi HPS Tender dan Non Tender

16.Penambahan Kunci Baris pada template HPS excel Tender dan Non Tender

17.Penambahan flowcahrt Prakualifikasi 2 Tahap
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18.Pada Halaman SPPBJ Penambahan Berita Acara Persiapan Penunjukan Penyedia
19.Perubahan Cetak PDF Surat Perjanjian

20.Penambahan Penilaian pada daftar ekontrak

21.Perubahan kolom "Pihak Pertama" pada halaman SUrat Perjanian (Tombol Kontrak)
22.Perubahan kolom "Pihak Kedua" pada halaman SUrat Perjanian (Tombol Kontrak)
23.Perubahan kolom "Informasi Pendukung" pada halaman SUrat Perjanian (Tombol Kontrak)
24.Perubahan Cetak PDF Surat Perjanjian

25.Perubahan field SPMK

26.Perubahan Cetak PDF SPMK

27.Berita Acara SPPBJ dihilangkan
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1. Wewenang Pejabat Pembuat Komitmen (PPK)
PPK memiliki beberapa wewenang untuk melakukan:
1. Membuat Paket tender;
. Isi rincian Harga Perkiraan Sendiri (HPS);
. Isi Syarat-Syarat Khusus Kontrak (SSKK);
. Upload Kerangka Acuan Kerja (KAK);

2
3
4
5. Input Form Surat Penunjukan Penyedia Barang/Jasa (SPPBJ);
6. Cetak SPPBJ;

7. Input dan Surat Perjanjian;

8. Input dan Cetak Surat Perintah Kerja;

9. Input dan Cetak Surat Pesanan (Barang);

10.Input dan Cetak Surat Perintah Mulai Kerja (SPMK) untuk pengadaan selain Pengadaan Barang;
11.Upload Dokumen Lainnya; dan

12.Input dan Cetak Berita Acara (BA) Pembayaran dan BA Serah Terima.
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1.1 Alur proses tender pada aplikasi SPSE

1.1.1 Alur Proses Tender Metode Pasca Kualifikasi 1 File

PPK

KUPPBJ

POKJA PEMILIHAN

PELAKU USAHA

9

Mengisi/Upload Rincian
HPS

v

Melennkapl Dokumen
Persiapan Pengadazn

¥

Memilih UKPBJ

v

Pakat

'

Memlite Jenis Hantrak

Tidak

Membuat Kensolidasi
Paket

Memilih Pokja Pemilinan

—»

Membuat Tender/Seleksi

¥

Memilih Jenis Pengadaan,
Kualifikazi Usaha, dan
Jurmlah Pemenang

v

Membuat Jadwal

Melakukan Kaji Ulang
Secara Offline

v

Metangkapi Dokurmen
Pemilihan

¥

Melakukan Persstujuan
{Colctue Collsgial)

v

Pengumuman
Tender/Seleksi

~»| Daflar Tender/Seleks!

!

Download Dokumen
Pemilinan

Pemberian Penjel

Pambukaan Dokumen

#{Kirim Dokumen Kualifikasi

Upload Dokumen

Penawaran

!

Evaluasi Administrasi,
Kualifikasl, Teknis, dan
Harga

¥

Pembukdian Kualifikas!

Mencetak Berita Acara
Evaluasi Penawaran

O

Penawaran

Gambar 1. Alur proses tender pasca kualifikasi 1 file (1)
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KUPPBJ

POKJA PEMILIHAN

PELAKU USAHA

Lulus 1 Pelaku Usahd

Lulus 2 Pelaku Usaha

Tidak

Lulus Leoin dar!
Pelaku Usaha

Melakukan Negosiast |-

Melakukan e-Reverse
Auction

|

(Jlka Diiakukan}
S T

Membuat Benita Acara
Hasil Pemilihan

—
|
L4

Pengumuman

Pemenang

\_ J

Melakukan Sanggah
J
’L Hasit Tender

Memilin Pakat I

Menjawab Sanggah I-—f

e-Kontrak Tender l

Mengisi SPPEJ
%—J

Mengisi Surat
Peranjlan/Kontrak
e

f_*_\
Upload SSKK

Ya

Tidak

Gambar 2. Alur proses tender pasca kualifikasi 1 file (2)
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1.1.2 Alur Proses Tender Metode Pra Kualifikasi 2 File

PPK KUPPBJ POKJA PEMILIHAN PELAKU USAHA
—>»  Membuat Seleksi > Daftar Seleksi
Membuat Paket
Memilih Jenis Pengadaan, D"W';(k’;d,rf’k:s"!’me"
Kualifikasi Usaha, dan e [
i Jumlah Pemenang
Pilih RUP l
¢ Membuat Jadwal
Melengkapi Data Peket 5 i
Tender/Seleksi »<_konsolidasi paket ¢
i - va Melakukan Review
T Secara Offline
Mengisi/Upload rincian
HPS ¢
Pilin paket yang
¢ ikonsolidasi dua tau lebih Melangkapi Dokumen
Pemilihan
Melengkapi Dokumen *
Persiapan Pengadaan
it Membuat Konsolidasi
v Paket Melakukan Persetujuan
i (Collective Collegial)
Memilih UKPBJ l
| Memilih Pokja Pemilihan
¢ Pengumuman Seleksi
Memilih Jenis Kontrak | |
4
Pemberian Penjelasan 5|  Kirim persyaratan
Dokumen Prakualifikasi o Kualifikasi
Evaluasi Dokumen
Kualifikasi
Pembuktian Kualifikasi
Penetapan Hasil Kualifikasi

Gambar 3. Alur Proses Tender Prakualifikasi 2 File (1)
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PPK KUPPBJ POKJA PEMILIHAN PELAKU USAHA
pengumuman hasil | | ; sanggah
prakualifikasi prakualifikasi
Tidak
Y
)
jawab sanggah download dokumen
prakualiiikasi pemilihan
Pemberian
Penjelasan dokumen [«
pemilihan

Upload dokumen

penawaran

evaluasi

i penawaran File |

berita acara
hasil evaluasi admin
dan teknis

!

penetapan peringkat
teknis

3

pengumuman hasil
evaluasi administrasi
dan teknis

pembukaan evaluasi
penawaran File Il

!

membuat berita acara
evaluasi penawaran
harga

!

Penetapan
Pemenang

¥

Persetujuan
|

g G
Collegial)
)

Membuat Berita
|Acara Hasil Pemilihan

Memilih Paket e-Kontrak % Pengumuman
Pemenang
Membuat SPPBJ

Membuat Surat
Perjanjian/Kontrak

anggah Hasil
Seleksi

Tidak

sanggah
tender/seleksi

Upload SSKK
lemilih Cara Pembayaran|

Kiarifikasi dan
Negosiasi

Membuat SPMK/SPP

Membuat Berita Acara
Pembayaran

Gambar 4. Alur Proses Tender Prakualifikasi 2 File (2)
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1.1.3 Alur Proses Tender Metode Pra Kualifikasi 2 Tahap

PPK KUPPBJ POKJA PEMILIHAN PELAKU USAHA
—>{ Membuat Tender/Seleksi —»{ Daftar Tender/Seleksi
Membuat Paket
Memilin Jenis Pengadaan, W'kb:‘qrﬂ}'me"
Kualifikasi Usaha, dan ol
t Jumlah Pemenang
Pilih RUP &
¢ Membuat Jadwal
Melengkapi Data Peket g :
Tender/Seleksi 2 Ll 7
i : = Melakukan Review
TR Secara Offline
Mengisi/Upload rincian
HPS ¢
Pilih paket yang
¢ dikonsolidasi dua tau lebih Malahiakesi Dokumen
Pemilihan
Melengkapi Dokumen l ;
Persi; Pengadaan
ik Membuat Konsolidesi
¢ Paket Melakukan Persetujuan
¢ (Collective Collegial)
Memilih UKPBJ ¢
¢ —»| Memilih Pokja Pemilihan 5 o
Seleksi
Menmilih Jenis Kontrak | |
Pemberian Penjel 5| Kirim persyarat
Dokumen Prakualifikasi =] Kualifikasi
Evaluasi Dokumen
Kualifikasi
Pembuktian Kualifikasi
Penetapan Hasil Kualifikasi

Gambar 5. Alur Proses Tender Prakualifikasi 2 Tahap (1)
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PPK KUPPBJ POKJA PEMILIHAN PELAKU USAHA
Pengumuman Hasil | il : sanggah
Prakualifikasi prakualifikasi
Tidak
‘ YA
Jawab sanggah download dokumen
prakualifikasi pemilihan

Pemberian Penjelasan

dokumen pemilhan |
Upload dokumen
penawaran file I:
Penawaran Administrasi
Pembukaan dan evaluasi e Toknie
penawaran File I: T
Penawaran Administrasi
dan Teknis
berita acara hasil
evaluasi admin dan teknis
Penyetaraan Penawaran
Teknis {apabila diperiukan})
Pengumuman hasil Upload dokumen
evaluasi administrasi dan |- > penawaran file Ii:
teknis Penawaran Harga
Pembukaan dan Evaluasi
penawaran File Ii: ing

Penawaran Harga

Membuat berita acara
evaluasi penawaran harga

v
Penetapan Pemenang

v

Persetujuan Pemenang
(Collective Collegial)

.

Membuat Berita Acara Hasll
Pemili

v
Membuat SPPBJ

Membuat Surat
Perjanjian/Kontrak

Tidak

h

Upload SSKK.

sanggal
tender/seleksi

Kiarifikasi dan
Negoslasi

Membuat SPMK/SPP

Membuat Berita Acara
Pembayaran

Gambar 6. Alur Proses Tender Prakualifikasi 2 Tahap (2)
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

2. Memulai Aplikasi

2.1 Masuk Ke Dalam Aplikasi

Klik button Login pada pojok kanan atas.

SERANDA CARI PAKET REGULASI XONTEN KHUSUS DAFTAR HITAM KONTAK Kan

Klik login
- ATV

- DAFTAR DI SINI §) Foowngt
#Kinisaainya #ikufTender Q 144

Gambar 7. Halaman Utama
Lalu muncul pilihan Jenis User, kemudian pilih button Non-Penyedia.

PILIH JENIS USER

PENYEDIA

Pilih Non Penyedia

NOMN PENYEDIA

Gambar 8. Pop Up Pilih Jenis User
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Setelah memilih Jenis User akan diarahkan ke halaman Login, masukkan User ID lalu klik button Login.

o®LPsSE

IT Development

LOGIN NON PENYEDIA

Isi User ID & UserlD

Klik login

Kembali k:eIEleranda .
< Dd 2 Deld Ud

Lupa Passwaord?

Gambar 9. Form Login 1
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Masukkan Password dan kode yang tersedia lalu klik Login.

~ \__/1T Development

LOGIN NON PENYEDIA

& ppk?

& | Password -
Password

pp——
=

,.--Irl':' = I‘:‘! == g
- .

Untuk menjamin keamanan, isikan Kode di atas!
¥  Kode

klik di sini untuk mengganti Kode baru.

Login

Klik login

Kermbali Beranda

Untuk Kembali Ke Beranda

i

Pilih jika lupa password

Ii Lupa Password?

Gambar 10. Form Login 2
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& < Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

2.2 Lupa Password

Pilih tombol ‘Lupa Password?’, untuk membuat password baru

o®LPsE

LOGIN NON PENYEDIA

& UserlD

Kembali ke Beranda

Lupa Passwaord?

Gambar 11. Form Login 1
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

User Guide SPSE 4.4 untuk Pejabat Pembuat Komitmen

Isikan User ID, Email dan Kode Keamanan yang tersedia. Lalu pilih jenis user setelah itu klik tombol Kirim.

Lupa Password

» Isikan User ID, Email Anda, dan Kode Keamanan! Aplikasi SPSE akan mengirimkan fink ke Email Anda untuk mengoanti Password.
» Jika Anda lupa User ID dan/atau Email yang Anda gunakan, Anda harus menghubungi petugas di LPSE.

UserID*

Email *

“cthisE
Jika Anda kesulitan membaca Kode di atas, klik di sini untuk
mengganii Kode baru.

Untuk menjamin keamanan, isikan Kode Keamanan di atas!

Kode Keamanan *

Isi Kode Keamanan
yang tersedia

® Penyedia

1 Non-Penyedia

Pilih Jenis User

Perhatikan Petunjuk

Lupa Password

Gambar 12. Halaman Lupa Password
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

3. Halaman Beranda PPK

Setelah berhasil Login, maka akan masuk ke halaman Beranda PPK. Di Halaman beranda terdapat informasi paket
tender dan non-tender serta menu pencatatan paket non transaksional (Non Tender) dan swakelola.

BERAMNDA DAFTAR PAKET LOG AKSES  GANTIPASSWORD.

PP 18 - Pejabat Pembuat Kemitmen
Tender Non Tender Pencatatan Non Tender Pencatatan Swakelola
Tampilan| 10 + |data Cari: | Kode Tender, Nama Tend:
Kode Tender [F MNama Tender Tahap
18582298 Pengadaan Bahan Perishable Tahun 2019 / belajar buat paket [T Evaluasi Dokumen Kualifikasi
18558000 Pengadaan Pembangunan Gudang / rosadi m Pengumuman Pemenang
18552999 Jasa Lainnya EQ Peningkatan Stakeholder Pengadaan dan Pelatinan Hukum Kontrak m Masa Sanggah [..]
18500090 Sewa Collocation Data Center Il/Penguatan Kapasitas, Infrastruktur dan Cloud LPSE/Cloud data center LPSE/Pengembangan Sistem  Tender Sudah Selesai
Pengadaan Secara Elektronik [SPSE) Nasional/Direktorat Pengemibangan Sistem Pengadaan Secara Elektronik /
sani XT3
18403999 - Seminar Kit Peserta [50 ORG x 13 LOK] Tender Sudan Salesal @
18314999 Pengadaan Tangga Akses Lt Mezz (13/11) (i Tender Sudan Selesai
18308209 Pengadaan Tangga Akses Lt Mezz (21/11) m Tender Sudah Selesal
18287999 Pengadaan Tangga Akses Lt Mezz (30/10) [ Tender Sudan Salesai
18210009 Pengadaan Video Wall (1010) [0 Tender Sudan Selesal @
18155899 Pengadaan Video Wall Pengadaan Jasa EO {test 1/10), - EO Rakornas PBJ [Tl Tender Sudah Selesai @
Tampilan 1 sampai 10 dari 57 data . . - o 3 4 5 B "

Gambar 13. Halaman Beranda PPK
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

4. E-Tendering PPK

Pada proses e-tendering, PPK dapat membuat paket tender dan membuat dokumen kontrak pada paket tender yang
telah ditetapkan pemenangnya oleh pokja pemilihan.

4.1 Membuat Paket Tender
Pilih menu Daftar Paket kemudian klik button ‘Buat Paket’.

EHERARDA LIAFTAR PAKET LD AKEES GART] PASSWIORLD
| & Potunjuk ronogo el - Proc o FPK 19 - Fajabat Pombuat Komitman
Tasrichiar Mesr Tiancher Pencatatan Mo Tender Pancatatan Swakelola

Beranda « Dafisr Paket

Klik Buat Paket

Tampilan| 10

MNama Paket Sratus Tanggal Buat Satuan Kerja

Sewa Ponambahan Collocation Data Genter Tier V [ERT Bkl Diraft 14 Februar 2020 LEMBAGA KEBLIAKAN PENGADAAN
BAFRANGIAES PEMERINTAH

Pengadaan Bahan Perishable Tabhun 2019 7 bedajar buat Tender Sedang Berjatan 11 Februari 2020 SEKOLAH TINGGI PARNISATA BANDUMNG ﬁ:‘&_\‘a_? w=x¢;¢\_

L2 Tendar | sose 4.0

Pengadaan Lift [T Diraft 21 Februari 2020 SERKGLAH TINGGE! PARMNISATA BANDUMNG

Pengadaan Litt il Dratt 21 Februari 2020 SEKOLAH TINGGI PARIMWISATA BANDUNG

Pengadaan Lin I [EEatcl) Draft 18 Februari 2020 SERCLAH TINGG! PARIWISATS BAMDUMNG = Hapus Poket

Pengadaan Amdal dan Studi Kelayakan o okl Diraft 28 Januari 2020 SEKCLAH TINGGI PARNISATA BANDUNG [ @ Hapus Paket |

Fengadaan Rencvasi PFanambanan Ruang Kelas Asrama # Draft 28 Januan 2020 SEROLAH TINGGI PARNVISATA BANDUMNG

RS ocior |

Pengadaan Pembangunan Gudana / rosaal [l Tender Sedana Berialan 05 Februarl 2020 SEROLAH TINGGI PARNISATA BANDUNG

Pembangunan Pakir Manasiswa ¢ Rosadi [T Bkl Ciraft 10 Februar 2020 SERGLAH TINGG] PARIVYISATA BALI

Jasa Lannya EQ Peningkatan Stakeholder Pengadaan dan Pelatinan Tnnder Sedang Bogalan 03 Februari 2020 LEMBAGA HEBILIAMKAMN PERNGADAMN

Hutkum Kontran JETEERE BARANGIASA PEMERINTAH

Tampilan 1 sampai 10 dari 134 data - v - 2 3 “ 5 14

Peambuatan paket tender dimulai dengan memilin dari AU Paket vang tidak terdaftar pada AUP tidak dapat ditender.

Gambar 14. Halaman daftar paket PPK
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Daftar Paket « Daftar Aencana Pengadaan

1.Pilih K/L/PD

KiL/PD * Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah
Apabila daftar paket yang
diumumkan di SiRUP tidak

3.Pilih Satuan Kerja muncul, maka pokja bisa klik

Tahun Anggaran 2. Tahun Anggaran

Satuan Kerja * LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTS

SiRdnRan Tender button reload untuk menarik

Update RUP 4. Pilih Metode Pemilihan paket dari SIRUP

: : P. Paket yang tidak terdaftar pada RUP tidak dapat ditender.
Apabila paket belum muncul, klik

button Update RUP

Metode
Pemilihan
Kode RUP MNama Paket Sumber Dana Penyedia Pagu Tahun Anggaran

24577587 Sewa Communication Center (Call Center) APBN Tender Ap 200 Jt

24562023

Lisensi Keamanan Jaringan Ap 1.4 M

24280205 Tenaga Ahli Penyusunan Contoh Bukti Dukung Level 4 dan Level 5 MK UKPBJ 5.Pilih nama paket Ap 200 Jt 2020

24262360 Jasa lainnya EQ Ap1M

23706668 event organizer Tender Ap 253.5 Jt

23430586 Pengadaan Jasa Lainnya EQ Pelayanan Penyelesalan Sengketa Kontrak Tender Ap 158.7 Jt

Gambar 15. Halaman daftar rencana pengadaan pada PPK
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika PPK ingin membuat paket Tender/Seleksi Pra DIPA, maka PPK pilih RUP Tahun Anggran yang akan datang.

Daftar Paket « Daftar Rencana Pengadaan 1PI|Ih K/L/PD

KIL/PD " Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Tahun Anggaran 2020 -

Satuan Kerja meeﬁwnm PEMERINTAH 3.Pilih Satker Apabila daftar paket yang
Metode Pemilihan : 1 &F ‘

b e 4.Pilih metode pemilihan diumumkan di SIRUP tidak

muncul, maka pokja bisa klik

Ur  ate RUP
button reload untuk menarik
scicct AUP. Paket yang tidak terdaftar pada RUP tidak dapat ditender. paket dari SIRUP
Apabila paket belum muncul, klik
button Update RUP

Kode RUP Mama Paket Sumber Dana Pagu
24577287 Sewa Communication Center (Call Center) ADH Ap 200 Jt
24562023 Lisensi Keamanan Jaringan 5p|||h nama paket : Rp1,4M
24280205 Tenaga Ahli Penyusunan Contoh Bukti Dukung Level 4 dan Level 5 MK UM i Rp 200 Jt
24262960 Jasa lainnya EQ ARp1M
2370EEES event organizer Ap 2535 Jt

23430586 Pengadaan Jasa Lainnya ED Pelayanan Penyelesalan Sengketa Kontrak Ap 158.7 Jt

Gambar 16. Halaman daftar rencana pengadaan pada PPK
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya akan tampil informasi rencana pengadaan yang telah dipilih oleh PPK, klik button ‘Buat Paket’ untuk membuat

paket tender.

Informasi Rencana Pangadaan

Kode RUP 22395730

Mama Paket Penguatan Kapasitas, Infrastrukitur dan Cleoud LPSE

KLPD Lemmbaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Satuan Kerja LEMBAGA KEBIJAKAN PEMGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH

Milai Pagu Paket RFp 12.329.500.000,00

Tanun Anggaran 20202020

Jenis Pengadaan Jasa Lainnya

Mnggaran No  Sumber Dana Kode Anggaran Milai
1 APBN 06.3932.011.001.051 04522141 Ap 12.122.500.000,00
2 APBN (UG TENE G 05 3932.011.001.051.04.523121 Ap 200.000.000.00

Close

Gambar 17. Halaman informasi rencana pengadaan
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& Lembaga Kebijakan

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

latihan-lpse.lkpp.go.id says
Apakah benar ini Paket Anda?

Kode RUP
Pilih ok

MNama Paket Cancel

KAPD
Satuan Kerja LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH

Milal Pagu Paket Rp. 1.948.000.000,00
Tahun Anggaran 2020
Janis Pengadaan Jasa Lainnya

Anggaran Mo Sumber Dana Knode Anggaran Milak
1 APBMN 01.3927.994.001.002.0A.523111 R 1.948.000.000,00

[ Buat Paket

Gambar 18. Konfirmasi pembuatan paket
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika informasi rencana pengadaan paket tidak lengkap, maka paket tidak bisa dipilih. PPK wajib melengkapi data di SIRUP.

Kode RUP 13824105

Nama Paket = Paket Fullboard Meeting Jawa Barat [50 ORG x 2 HARI]

KLPD Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintan

Satuan Kerja LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGIASA PEMERINTAH

Milai Pagu Paket Rp 82.200.000,00 RUP tidak

Tahun Anggaran lengkap

Jenis Pengadaan

Anggaran Mo Sumber Dana Kode Anggaran Milai

Tidak dapat membuat paket karena data yang didapatkan dari RUP tidak lengkap, silahkan lengkapi di SiRUP.

Gambar 19. RUP yang Tidak Lengkap
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

User Guide SPSE 4.4 untuk Pejabat Pembuat Komitmen

Daftar Paket « Edit Paket

o Data Paket

Rencana Umum Pengadaan Kode RUP

26075972

Pilih jika ingin ubah RUP
© Tambah Rencana Pengadaan | Updata RUP

Lembaga Kebifakan Pengadaan Bargas

LEMBAGA KEBIJAKAN PENGA

Pilih jika ingin melakukan
Tahun Sumber Dana

pete g tender konsolidasi

MNama Paket *

PPK bisa edit nama paket jika
Pacawalan Gedung dan Bangunan (10/12)

tender konsolidasi ataupun

penyesuaian dengan paket

1.Pilih Lokasi pekerjaan
Milal Pagu Paket Hp. 1.948.000.000,00

l Provinsi *

Lokasi Pekerjaan

ImMa!nnMola =

DKl Jakarta = Jakarta Selatan {Kota

- 2. Tambah lokasi pekerjaan
© Tambah Lokas

(Jika diperlukan)
bt 3. klik selanjutnya

* Wajib diisi.

Gambar 20. Buat Paket
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

e Rencana Umum Pengadaan, berisi detail kode RUP, Nama Paket, Sumber Dana;

e K/L/PD, adalah nama Kementerian, lembaga, dan Perangkat Daerabh;

e Nama Paket adalah nama paket tender yang akan dilaksanakan (sudah otomatis by sistem berdasarkan data
RUP) jika tender konsolidasi nama paket bisa diubah;

e Satuan Kerja adalah satuan kerja dari paket tender;

e Anggaran adalah kode anggaran dari paket tender (sudah otomatis by sistem berdasarkan data RUP);

e Lokasi Pekerjaan adalah lokasi pengerjaan pada paket tender;

e Nilai Pagu Paket adalah nilai pagu dari paket tender (sudah otomatis by sistem berdasarkan data RUP);
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

4.1.1 Paket Konsolidasi

Tender konsolidasi dapat dilakukan oleh PPK dengan cara pilih ‘Tambah Rencana Pengadaan’. Akan muncul RUP
dan paket tender yang ingin dikonsolidasikan

Daftar Paket - Daftar Rencana Pengadaan

KA/PD ™ Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah - B
Tahun Anggaran 2020 -
Satuan Kerja ™ LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH - B

Metode Pemilinan

“n

Tendear

Update RUP

Pembuatan paket tender dimulai dengan memilih dari paket RUP. Paket yang tidak terdaftar pada RUP tidak dapat ditender.

Tampilan | 10 v data Cari:
: Pilih paket tender
If Metode
Pemilihan
Kode RUP Nama Paket Sumber Dana Penyedia Pagu Tahun Anggaran
24577587 Sewa Communication Center (Call Center) APBMN Tender Ap 900 Jt 2020
24562023 Lisensi Keamanan Jaringan APBMN Tender Ap14M 2020
24250205 Tenaga Ahli Penyusunan Contoh Bukti Dukung Level 4 dan Level 5 MK UKPBJ APBN Tender Ap 200 Jt 2020
24262980 Jasa lainnya EC APBMN Tender Ap1M 2020
23706668 event organizer APBN Tender Ap 2535 Jt 2020
23430586 Pengadaan Jasa Lainnya ED Palayanan Penyelesalan Sengketa Kontrak APBN Tender Ap 159.7 Jt 2020

Gambar 21. Halaman Pilih Paket Tender
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

latihan-lpse.lkpp.go.id says

Apakah benar ini Paket Anda?

Cancel

b % 2. Pilih OK

MNama Paket Sewa Internet Collocation Data Center Il/Penguatan Kapasitas, Infrastrubkctur & Br
LPSE/Pengembangan Sistem Pengadaan Secara Elektronik (SPSE) Nasional/Direktorat Pengembangan Sistemn
Pengadaan Secara Elekironik

KL/PD Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah
Satuan Kerja LEMBAGA KEBIlJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH
Nilai Pagu Paket Rp 200.098.000,00
Tahun Anggaran 2018
Jenis Pengadaan Jasa Lainnya
Anggaran Mo Sumber Dana Kode Anggaran Nilai
1 APBN 06.3932.011.001.051.0A.522141 RAp 200.098.000,00

| % Buat Paket |
! 1. Pilih buat paket

Close

Gambar 22. Pilih Paket Tender
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya PPK dapat mengubah nama paket tender

o Data Paket

Rencana Umum Pengadaan Kode RUP Nama Paket Sumber Dana

20968637 Pengadaan Perangkat Security, Server dan Jaringan/Penguatan Kapasitas, Infrastruktur dan Cloud APBMN
LPSE/Cloud data center LPSE/Pengembangan Sistemn Pengadaan Secara Elektronik [SPSE)
MNasional/Direktorat Pengembangan Sistem Pengadaan Secara Elektronik
20660760 Sewa Internet Collocation Crata Center [I/Penguatan Kapasitas, Infrastruktur dan Cloud LPSE/Cloud data APBMN
canter LPSEPengembangan Sistem Pengadaan Secara Elektronik (SPSE) Masional/Direktorat
Pengembangan Sistem Pengadaan Secara Elektronik

© Tambah Rencana Pengadaan

K/LPD Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintan

Satuan Kerja LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH

Anggaran 18135999
Tahumn Sumber Dana Kode Anggaran Milai PPK
2019 APBMN 06.3932.011.001.051.04.532111 Rp 5.078.732.000,00 PPK 18
2019 APBN 06.3932.011.001.051.04.522141 Rp 200.098.000,00 PPK 18

Nama Paket *

Pengadaan Perangkat Security, Server dan Jaringan/Penguatan Kapasitas, Infrastrukiur dan Cloud LPSE/Cloud data center LPSEPengembangan Sistem
Pengadaan Secara Elektronik (SPSE) Masional/Direktorat Pengembangan Sistem Pengadaan Secara Elektronik, Sewa Internet Collocation Data Center

I/Penguatan Kapasitas, Infrastruktur dan Cloud LPSE/Cloud data center LPSE/Pengembangan Sistem Pengadaan Secara Elektronik (SPSE) Masional/Direktorat
Pengembangan Sistern Pengadaan Secara Elektronik

PPK dapat mengubah

Nilai Pagu Paket RAp 5.278.830.000,00
Lokasi Pekerjaan Provingi - ——— | ama paket tender
Filinn Provinsi - Pilih Kabupaten/Kota -

© Tambah Lokasi

@ Daftar Paket Selanjutnya ©

Gambar 23. Halaman Data Paket
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika sudah mengisi data paket, selanjutnya akan tampil halaman dokumen persiapan tender seperti dibawah ini. Tombol

simpan paket belum muncul sebelum PPK mengisi dokumen persiapan pengadaan.

Daftar Paket » Edit Pakst

o Data Paket o Dokumen Persiapan
Nilai HPS * LYY Rincian HPS | 1. Isi Rincian HPS
Harap mengisi rincian HPS!

Dokumen Persi Pengadaa
ki iont B n Dokumen Persiapan Pengadaan

Kerangka Acuan Kerja (KAKYSpesifikasi Teknis dan Gambar * 2. U p load KAK dan Rancan gan =
Rancangan Konirak * kontrak, dan informasi &
L

Informasi Lainnya (Jika ada) Ial n nya (O ps | on al)

Harap melengkapi Dokumen Persiapan Pengadaan!

Jenis Kontrak TS LM e .y .
N 3. Pilih Jenis Kontrak

Q& Sebelumnya

* Wajib diisi.

Gambar 24. Halaman Dokumen Persiapan
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

4.1.2 Mengisi Rincian HPS

PPK dapat mengisi rincian HPS dengan men-download template rincian HPS yang telah disediakan kemudian
meng-upload-nya kembali atau langsung mengisi pada kolom HPS yang telah disediakan.

Baranda » Daftar Paket » Edit Paket » Rinclan HPS

& Tempiate Rinclan HPS 2. Upload Rincian HPS yang sudah diisi

Petunjuk Upload Rincian HPS

1. Silakan upload rincian HY d; ataw
Einaataitite 1. Download template rincian HPS  [juikiiasi it
Petunjuk pengisian rincial

i o it it i e T T ' Perhatikan Petunjuk Pengisian HPS

3. Gunakan tanda 'koma’ sebagail pemisah desimal.

Petunjuk pengisian rincian HPS menggunakan Tabel:
1. Untuk menambah danfatau menghapus baris, kilk kanan pada tabel di bawah.
2. Untuk mengunci baris, silakan ceklis pada kolom Kunci Baris? untuk setiap baris yang tidak bobleh diinputkan oleh Pasearta.

Setlap bilangan akan dibulatkan 2 angka di belakang koma (ilka adal. j Ceklis untuk kunci baris

TOTAL PAGU : Rp. 1.948.000.000,00

Jenis Barang/Jasa atau Keluaran
0,00 |
0,00
0,00 |

Atau langsung isi ﬁ 0.00

0,00

Pilih simpan jika sudah selesai Rincian HPS

TOTAL MILAI (seneium pembulsian) Rp. 0,00
TOTAL MILAI {aetslan pembulatan) Rp. 0,00

[ ®simpan | o kembai | PPK dapat melakukan pembulatan

Gambar 25. Rincian HPS

Jika “Tabel Kunci Baris” di ceklis maka kolom Satuan,Vol, Harga, Pajak, Total, dan Keterangan akan kosong tidak dapat

di isi. Sedangkan pada kolom Jenis Barang/Jasa harus di isi ketika ingin menyimpan Kunci Baris.
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Apabila PPK men-download template rincian HPS, maka akan tampil file template rincian HPS berbentuk Excel. PPK dapat

mengisi rincian HPS pada file tersebut dan menyimpannya, kemudian meng-upload-nya kembali ke sistem.

A B C D E F G
1 lenis Barang/lasa Satuan Vol Harga Pajak(%) Keterangan Kunci
2 —"
: B irncnes
5
b
7
8
9
10

Gambar 26. Rincian HPS dalam Excel

PPK dapat melakukan pembulatan nilai HPS agar tidak ada nilai desimal.
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Pambulatan Niai HPS

| 1.925.008.000,00 1. Isi pembulatan

Sayva menyadar bahwa pembulatan Mikal HFS di atas sudah sesuai dengan MNilai HFPS

Says
2. Ceklis persetujuan
3. Pilih simpan Simpan

Gambar 27. Halaman Pembulatan Nilai HPS




. Lombags Kebmkan User Guide SPSE 4.4 untuk Pejabat Pembuat Komitmen
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Jika HPS sudah disimpan maka akan muncul notifikasi bahwa data telah tersimpan.

Data teiah tersimpan Data telah tersimpan

Z Template Rinclan HPS Upload Rincian HPS

Petunjuk Upload Rincian HPS:
1. Silakan upload rincian HPS menggunakan Tempiate Rincian HPS yang sudah di download; atau
2. Upload rincian HPS yang sudah disesuaikan penamaan kolomnya dan menggunakan file yang memiliki ekstensi *.xlsx.

Petunjuk pengisian rinclan HPS menggunakan template Excel:

1. Jangan mengubah nama kolom, menghapus kolom atau menambah kolorm;
2. Jangan mengubah nama sheet; dan

3. Gunakan tanda 'koma’ sebagai pemisah desimal.

Petunjuk pengisian rincian HPS menggunakan Tabel:

1. Untuk menambah danfatau menghapus baris, kiik kanan pada tabel di bawah.
2, Untuk mengunci baris, silakan ceklis pada kolom Kunci Baris? untuk setiap baris yang tidak boleh diinputkan cleh Pesarta.

Setiap bilangan akan dibulatkan 2 angka di belakang koma {jika ada).

TOTAL PAGU : Rp. 1.948.000.000,00

Jenis Barang/Jasa atau Keluaran Satuan Vol Harga/Biaya Pajak (36} Total Katarangan Kunci Baris?
1 | konstruksi 1 [ | ' [ [ [ [
2 | paketi | paket | 1000  100.000.000,00 | 10,00 | 1.100.000.000,00 | O
3 | konstruksig [ ' ' [ [ [
4 | paket2 | paket | 1500| 000050000  1000|  B25.008.250,00 O
5 ' [ .00 0,00 | 10,00 | 0,00 | O

TOTAL MILAI (sesslum pembulatan)  Ap. 1.925.008.250,00
Keterangan total nilai sebelum TOTAL NILAI {setslon pembuistan) - Rp. 1.925.008.000,00

m dan setelah pembulatan

Gambar 28. Notifikasi berhasil simpan HPS
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4.1.3 Upload Kerangka Acuan Kerja (KAK)/Spesifikasi Teknis dan Gambar

Klik button ‘Upload’ untuk meng-upload KAK/spesifikasi teknis dan gambar. Perhatikan petunjuk upload dokumen
KAK/Spesifikasi Teknis dan Gambar.

Daftar Kerangka Acuan Kerja (KAKY Spesifikasi Teknis dan Gambar

Petunjuk upload dokumen Kerangka Acuan Kerja (KAK) Spesifikasi Teknis dan Gambar:

1. Perhatikan file yang akan di upioad, pastikan bahwa file tersebut adalah dokumen Kerangka Acuan Kerja (KAK) Spesifikasi Teknis dan Gambar uniuk

Tender ini;

2. Harap Jangan upload Dokumen Persiapan Pengadaan di sini;

3. Dokumen yvang dapat di upload hanya file'dokumen yang memiliki ekstensi *.doe, *.docx, *.xls, *.xlsx, *.pdf, “.jpg, *.jpeg, *.png, *.Zip atau “.rar; dan
4, Kiik button Upload yang ada di bawah ini untuk upload bagian dari dokumen Kerangka Acuan Kerja (KAKY Spesifikasi Teknis dan Gambar (bisa lebih

dari 1 (satu) file/dokumen].

Khusus untuk jenis pengadaan Pekerjaan Konstruksi silakan uplead bagian dari Spesifikasi Teknis (Spesifikasi Bahan Bangunan Konstruksi, Spesifikasi
Peralatan Konstruksi dan Banguman, Spesifikasi Proses Kegiatan, Spesifikasi Metode Kerja'Felaksanaan/Monstruksi, dan Spesifikasi Jabatan Kerja
Konstruks], Gambar, Persetujuan Pejabat Tinggi. dansatau Informasi Lainnya) di sini.

Klik Upload

Perhatikan petunjuk

Tanggal Upload Aksi

upload

Close

Gambar 29. Upload spesifikasi teknis dan gambar
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User Guide SPSE 4.4 untuk Pejabat Pembuat Komitmen

Pilih file KAK.

MName Date Maodified

Informasi Lainnya Perawatan Gedung dan Bangunan
E Rancangan Kontrak Perawatan gedung dan Bangunan
ﬂ KAK Perawatan Gedung dan Bangunan.docx

]
Oo
Media

I m

23 P

i Movies
Ta gs

) Red

® Orange

Klik Open
@ Yellow

Options

Cancel

Gambar 30. Pilih file KAK spesifikasi teknis dan gambar
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Jika sudah ter-upload maka nama file akan muncul pada halaman KAK/spesifikasi teknis dan gambar.

Daftar Kerangka Acuan Kerja ([KAK) Spesifikazi Teknis dan Gambar

Petunjuk upload dokumen Kerangka Acuan Kerja ([KAK)/ Spesifikasi Teknis dan Gambar:

1. Pernatikan file yang akan di upload, pastikan bahwa file tersebut adalah dokumen Kerangka Acuan Kerja (Kak) 'Spesifikasi Teknis dan
Gambar untuk Tender ini;

2. Harap Jangan upload Dokumen Persiapan Pengadaan di sinl;

3. Dokumen yang dapat di upload hanya file/dokumen yang memiliki ekstensi *.doe, ".docx, *.xis, ".xlsx, *.pdf, “Jpg, “.Jpeg, ".png, “.zip
atau *.rar; dan

4. Klik button Upload yang ada di bawah ind untuk upload baglan dari dokumen Kerangka Acuan Kerja (KAK)YSpesifikasi Teknis dan
Gambar (biza lebih dari 1 (satu) file/dokumen).

Khusus untuk jenis pengadaan Pekerjaan Konstruksi sitakan upload bagian dan Spesifikasi Teknis (Spesifikasi Bahan Bangunan
Konstruksl, Spesifikasi Peralatan Konstruksi dan Bangunan, Spesifikasl Prozes Kegiatan, Spesifikasi Metode
KerjaPelaksanaan/Monstruksi, dan Spesifikasi Jabatan Kerja Konstruksl) dan/atau Gambar di sini.

Daftar KAK/Spesifikasi

File berhasil diupload Teknis dan Gambar

Pilih jika ingin hapus

Mama File Tanggal Upload
kKAK Perawatan Gedung dan Bangunan.docx 14 Dezember 2020 09:39 i

Closa

Gambar 31. File spesifikasi teknis dan gambar
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4.1.4 Upload Rancangan Kontrak
Di SPSE 4.3 PPK upload rancangan kontrak. Rancangan kontrak bisa dilhat dan diunduh oleh pokja dan

pelaku usaha. Pelaku Usaha bisa mengunduh rancangan kontrak melalui dokumen pemilhan.

Daftar Paket « Edit Paket

o Data Paket o Dokumen Persiapan
Nilai HPS * Rp. 1.825.008.000,00

Dokumen Persiapan Pengadaan prién Paiaiban Pnsasani

Kerangka Acuan Kerja (KAK)YSpesifikasi Teknis dan Gambar *

Faicitypery Kt Klik rancangan kontrak &
L

Informasi Lainnya (Jika ada)
Harap melangkapi Dokumen Perslapan Pengadaan!

Jenis Kontrak et v

© Eebelumnya

* Waijib diisi.

Gambar 32. Halaman Dokumen Persiapan
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Upload rancangan kontrak dengan klik upload

Daftar Rancangan Kontrak

Petunjuk upload dokumen Rancangan Kontrak:

1. Perhatikan file yang akan di upload, pastikan bahwa file tersebut adalah dokuman Rancangan Kontrak untuk Tender ini;

2. Harap jangan upload Dokumen Persiapan Pengadaan di =ini;

3. Dokumen yang dapat di upioad harya file/dokumen yang memilikl ekstensi *.pdf, dan

4. Klik butten Upload yang ada di bawah ini untuk upload bagian darn dokumen Rancangan Kontrak (bisa lebih dari 1 (satu) file/dokumen).

Bagian dari Rancangan Kontrak adalah Surat Perjanjian, Syarat-Syarat Khusus Kontrak (SSKK). dan Syarat-Syarat Umum Kontrak {SSUK]).

¥ Uniead Klik Upload

MNama File Tanggal Upload

Perhatikan petunjuk

upload

Cloze

Gambar 33. Halaman Daftar Rancangan Kontrak
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Pilih file rancangan kontak yang sudah dibuat

B < 22 = [ - B New foider o ? || a || Q search
i . N B Rancangan Kontrak
Jmen kualifikasi.pdf
% Recanks Jmen tender.pdf
¢ iCloud Drive Jmen tender.pdf.docx
?&: Applications ‘masi lainnya.pdf
docx
=1 Google Drive ‘folder .
Desktop zangan Kontrak.docx

ey harga..banding.docx
@ Documents

0 Downloads
Rancangan Kontrak

Devices

Remote Disc 12 KB

BOOTCAMP Created 8 April 2019 1010

= Modified 8 April 2019 10.10
Tags Last opened --

@ Red Add Tags...

 Orange

Options | Klik open

Gambar 34. Plih Rancangan Kontrak
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Jika berhasil upload rancangan kontrak akan tampil pada tampilan berikut ini

Daftar Rancangan Konirak

Petunjuk upload dokumen Rancangan Kontrak:
1. Perhatikan file yvang akan di upload, pastikan bahwa file tersebut adalah dokuman Rancangan Kontrak untuk Tender ini;

2. Harap jangan upload Dokumen Persiapan Pengadaan di sini;

3. Dokumean yang dapat di upload hanya file/dokumen yang memiliki ekstensi *.pdf, dan

4. Klik button Upload yvang ada di bawah ini untuk upload bagian dari dokumen Rancangan Kontrak (bisa lebih darl 1 (satu)
file/dokumen).

Bagian dari Rancangan Kontrak adalah Surat Perjanjian, Syarat-Syarat Khusus Kontrak (SSKK), dan Syarat-Syarat Umum Kontrak
(SSUK]).

@ Lipload

File barhasil diuploacd

Daftar Rancangan

Kontrak

Mama File Tanggal Upload Aksi

Rancangan Kontrak Perawatan gedung dan Bangunan. pdf 14 Desember 2020 09:47 1]

Pilih jika ingin hapus

Gambar 35. Halaman Daftar Rancangan Kontrak
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4.1.5 Upload Informasi Lainnya (opsional)

Pilih informasi lainnya dibawah rancangan kontrak. Dokumen informasi lainnya bersifat opsional (tidak wajib).
Informasi lainnya yang di upload ppk bisa dilihat di akun pokja pemilihan dan pelaku usaha.

Daftar Paket » Edit Pakal

° Data Paket o Dokumen Persiapan
Nilai HPS * Rp. 1.925.008.000.00
Dokumen Persiapan Pengadaan ikiaiirien Parsipan Pengacas
Kerangka Acuan Kerja (KAK)Spesifikasi Teknls dan Gambar * v
Rancangan Kontrak * v

informaz! Lalnny ik acs) Pilih infomasi lainnya

UKPBJ * [ Pilih UKPB.

Jenis Kontrak Luwistite -
@ Sebelumnya | 2 Simpan dan Membuat Paket
* Wajlb diisi.

Gambar 36. Halaman Dokumen Persiapan
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Daftar Informasi Lainnya

Petunjuk upload dokumen Informasi Lainnya (Jika ada):
1. Informasi Lainnya merupakan bagian dari Dokumen Pemilihan/Dokumen Tender/Seleksi;
2. Informasi Lainnya dapat digunakan untuk menyempurnakan bagian atau bab dar Dokumen PemilinaryDokumen Tender/Seleksi Perhatikan petu njuk
3. Perhatikan file yang akan di upload, pastikan bahwa file tersebut adalah dokumen Informasi Lainnya untuk Tender/Seleks| i
4, Harap Jangan upload Dokumen Persiapan Pengadaan/Dokumen Pemilihan/Dokumen Tender/'Seleksi di sini; upload dokumen
5. Dokumen yang capat di upload hanya file/dokumien yang memiliki ekstensi *.doe, *.docx, ".xls, ".xisx, ".pdf, ".jpa, "jpeq, ".png, ™.
&. Klik button Upload yang ada di bawah ini untuk upload bagian dari dokumen Informasi Lainnya (bisa lebih dari 1 {satu) file/doku

informasi lainnya

Bagian Informasi Lainnya dapat digunakan untuk uplead dokumersTile yang tidak termasuk di dalam bagian Kerangka Acuan Kerja [K®
Teknis dan Gambar dan Rancangan Kontrak.

Pilih Upload

Tanggal Upload

Gambar 37. Upload Informasi Lainnya
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= Recents
. Aoplications
= Pilih file

&° Documents

@ Downloads

Media

_|"J Music
[[Z8 Photos
H Movies
Tags
Red
@ Orange
@ Yellow

Options

User Guide SPSE 4.4 untuk Pejabat Pembuat Komitmen

B deckumen 2020

Name
E Informasi Lainnya Perawatan Gedung dan Bangunan
B Rancangan Kontrak Perawatan gedung dan Bangunan
'ﬁ KAK Perawatan Gedung dan Bangunan.docx

Gambar 38. Pilih File Informasi Lainnya

Date Modified

Pilih Open

Cancel
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Jika berhasil, akan ada notifikasi file berhasil di upload.

Daftar iInformasi Lalinnya

Petunjuk upload dokumen Informasi Lainnya [Jika ada):

1. Informasi Lainnya merupakan bagian dar Dokumen Pemilihan/Dokumen Tender/Seleksi;

2. Informas| Lainnya dapat digunakan untuk menyempumakan bagian atau bab dari Dokumen Pemilihan/Dokumen Tender/Seleksi;

3. Perhatikan file yang akan di upload, pastikan bahwa file tersebut adalah dokumen Informasi Lainnya untuk Tender/Seleksi ing;

4. Harap Jangan upload Dokumen Perslapan Pengadaan/Dokumean Pamilihan/Dokumen Tender/Seleksi di sini;

5. Dokumen yang dapat di upload hanya file/dokumen yang mamiliki ekstensi *.doec, *.docx, *.xIs, “.xlsx, *.pdf, *~.jpg, *.jpeg, *.png, *.Zip
atau *.rar; dan

&. Klik butten Upload yang ada di bawah inl untuk upioad bagian darl dokumen Informasi Lainnya (bisa lebih dard 1 {satu) file/dokumen).

Bagian Informasi Lainnya dapat digunakan untuk upload dokumen/file vang tidak termasuk di dalam bagian Kerangka Acuan Kerja
(KAK)/Spesifikas] Teknis dan Gambar dan Rancangan Kontrak.

2 Upload

File berhasil diupload

Mama File Tanggal Upload Aksi
Informasi Lainnya Perawatan Gedung dan Bangunan.pdf 14 Desamber 2020 09:55 )

Closa

Gambar 39. Halaman Informasi Lainnya berhasil Di Upload
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4.1.6 Pilih UKPBJ

Jika sudah mengisi dokumen persiapan pengadaan dan memilih jenis kontrak, tahap selanjutnya adalah memilih

Unit Kerja Pengadaan Barang/Jasa (UKPBJ), kemudian Klik button ‘Simpan dan Membuat Paket’ untuk menyimpan data
paket.

Daftar Paket « Edii Paket

o Data Paket o Dokumen Persiapan
Nilal HPS * Rp. 1.925.008.000.00
Dokumen Persiapan Pengadaan i Pem e Beiaai
Kerangka Acuan Kerja (KAK)/Spesifikasi Teknis dan Gambar * 1. Sudah selesai isi Y.
Rancangan Kontrak * dokumen persiapan v

Informasi Lainnya (Jika ada)

UKPBJ * 2. Plllh UKPBJ

Jenis Kontrak Uit o
3. Pilih Jenis Kontrak
(& Simpan dan Membuat Paket
4. klik simpan dan membuat paket
* Wajib diisl.

Gambar 40. Pilih UKPBJ 1
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PPK bisa mencari nama UKPBJ dalam kolom pencarian

Daftar Paket » Edit Paket = Pilih UKP8J

Kode RUP 26075472

K/L/PD* Lembaga Kebljakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Satuan Kerja * LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH

Nama Paket - Perawatan Gedung dan Bangunan (10/12)
Pilih UKPBJ
Tampilan 25 & data Cari:
Nama | Alamat Kepala Unit PBJ Pilih
uppb) i 123412 kuppb] dua [ Pilih |
ukpbi satu (Tidak Akt 6t783pokas mm [Pilh |
ukphisatker Jakarta ku  Pifih |
ukphiptn2 Medan kuppbldikbud2020  Pilih |
ukpbjpin1 samarang kuppbjdikbud2020 m
UKPBJ KAPUAS HULU LATIHAN Putussibau KUPPBJ KH [ Pilih |
UKPBJ ITD JI. Epleentrum Tangah Lot 118 KUPPBJ 10  Pilih |

Gambar 41. Pilih UKPBJ 2
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Jika PPK mau mengubah UKPBJ atau membatalkan bisa dilakukan dengan pilih “Ganti UKPBJ” atau klik “Batal” untuk
menghapus UKPBJ.

Daftar Paket » Edit Paket

o Data Paket o Dokumen Persiapan
Nilai HPS * Rp. 1.925.008.000.00

Dokumen Persi Pengadaa
Y RPD: grCeen Dokumen Persiapan Pengadaan

Kerangka Acuan Kerja (KAK)Spesifikasi Teknis dan Gambar * v

Rancangan Kontrak *

Informasi Lainnya {Jika ada) Klik jika mau hapus UKPBJ
UKPBJ * Nama

UKPBJ 2 [# Ganti UKPB.
Klik jika mau ganti UKPBJ
Jenis Kontrak LT o
IS ST N PSRt Rl Klik simpan dan membuat paket
* Wajib diisl.

Gambar 42. Edit UKPBJ
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Selanjutnya akan muncul notifikasi bahwa data paket telah tersimpan.

Daftar Paket ~ Edit Paket

Data Paker berhasil tersimaan Data Paket Telah Tersimpan

o Data Paket
Rencana Umum Pengadaan Kode RUP Nama Paket Sumber Dana
26075972 - Perawatan Gedung dan Bangunan APEBMN
& Tambah Rencana Pengadaan Updata RUP
K/LPD Lambaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemearintah
Satuan Kerja LEMBAGHA KEBIJAKAN PENGADAMAN BARAMNGIASA PEMERINTAH
Anggaran Tahun Sumber Dana Kode Anggaran MNilai PPK
2020 APBEN 01.3927.984.001.002.04.523111 Rp. 1.948.000.000.00 PPK 2

Mama Paket = Perawatan Gedung dan Bangunan (10/12)

Milai Pagu Paket Ap. 1.948.000.000.00
Lokasi Pekerjaan Provinsi * Kabupaten/Kata = Detail Lokasi *
Dkl Jakarta . Jakarta Selatan (Kota) = LKPP
& Tambah Lokas|

Gambar 43. Notifikasi data paket telah tersimpan

Selanjutnya paket tender yang telah dibuat oleh PPK akan dilanjutkan oleh UKPBJ. UKPBJ akan memilih kepanitiaan
(Pokja Pemilhan) yang akan melanjutkan pelaksanaan tender. Selanjutnya, Pokja pemilihan akan melaksanakan
persiapan dan pelaksanaan pemilihan penyedia.
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

4.1.7 Hapus Paket Tender

PPK dapat menghapus paket tender yang masih berstatus draft, tetapi jika paket tender yang masih berstatus draft
tersebut sudah di assign ke UKPBJ paket tender tidak dapat dihapus.

BERANDA DAFTAR PAKET LOG AKSES GANTI PASSWWORD

PPE 2 - Pejabat Pembuat Komitm

Tender MNon Tender Pencatatan Non Tender Pencatatan Swakelola Pencatatan Pengadaan Darurat

Beranda » Dafiar Paket

Tampitan 25 < | data

Cari:

Mama Paket Status Tanggal Buat Satuan Kerja
- Perawatan Gedung dan Bangunan (10/12) Diraft 10 Desember 2020 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN
Test SPSE 4.4 (2/12) Tender Sadang Berjalan 2 Desambe Hapus paket tender yang Lihat Tender
konstruksi 16711 L0 4.3 Draft 24 Movem

s status draft ha Lol s
JKBU konstruks| (26/10} Tender Sudah Selesal 26 Oktober

BARANGJASA PEMERINTAH

Konsultan Aplikasi eKatalog/ePurchasing beserta Sistem Draft 26 Oktober 2020 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN
Pendukungrya (Tender) BARANGJASA PEMERINTAH
TEST JKBU KONSTRUKSI| 15410 Tender Sudah Selesal 15 Oktober 2020 LEMBAGA KEBIIAKAN PENGADAAN

BARANGJASA PEMERINTAH

Gambar 44. Halaman Daftar Paket Tender
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4.1.8 Edit Paket Tender Ulang

PPK dapat mengubah paket tender yang diulang oleh pokja pemilihan. PPK pilih nama paket tender ulang untuk melakukan
edit paket.

BERANMD DAFTAR PAKET LG AKSES GARNTI PASSWORD

AN & Peiunjuk Penggunaan Aplicas] e-Procurement Lalnma PPK 2~ Pejabat Pembuat Komit

Tender Non Tender Pencaltatan Non Tender Pencatatan Swakelola Pancatatan Pengadaan Darurat

Beranda - Daftar Pakat
Buat Paket

Tampilan | 25 2 |data

Cari:
Nama Paket Status Tanggal Buat Satuan Kerja
- Perawatan Gedung dan Bangunan {10/12) BEL05T BT B Draft 10 Desember 2020 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAMN
BARANGJASA PEMERINTAH
Test SPSE 4.4 (2/12) B Pilih paket tender ulang Tender Sedang Berialan 2 Desamber 2020 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN Lihat Tender
BARANGJASA PEMERINTAH
konstruksi 16/11 Diraft 24 November 2020 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAMN
BAFANGJASA PEMERINTAH
JKBU konstruksi (26/10) Saleksi Ulang Draft 26 Oktaber 2020 LEMBAGA KEBIJAKAN PEMGADAAN
BARANGJIASA PEMERINTAH
Konsultan Aplikasi ekatalog/ePurchasing beserta Sistem Draft 26 Oktober 2020 LEMBEAGA KEBIJAKAN PENGADAAN
Pendukungnya (Tender) BARANGJASA PEMERINTAH

Gambar 45. Halaman Daftar Paket
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& Lembaga Kebijakan

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya PPK edit paket tender ulang

Daftar Paket » Edit Paket

o Data Paket

Rencana Umum Pengadaan Kode RUP Nama Paket Sumber Dana
26072816 Konsultan Aplikas eKatalog/ePurchasing beserta Sistem Pendukungnya (Tender) APEN
© Tambah Rencana Pengadaan Update RUP
K/L/PD Lembaga Kebljakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah
Satuan Kerja LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH
Anggaran Tahun Sumber Dana Kode Anggaran Nilai PPK
2020 APBMN 06.3940.008.0:01.051.0:4.536111 . 640.000.000,00
Nama Paket R vl BOAE) Edit paket tender ulang
s
Nilai Pagu Paket Fp. 640.000.000,00
Lokasi Pekerjaan Provinsi * Kabupaten/Kota * Detail Lokasi *

DK Jakarta = Jakara Selatan (Kota) = Gedung LKPP

Selanjutnya © Klik selanjutnya

* Wajlb diisl.

Gambar 46. Halaman Edit Paket Tender Ulang
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika sudah selesai edit paket tender ulang, maka klik simpan dan membuat paket.

Daftar Paket » Edit Paket

o Data Paket e Dokumen Persiapan

Nilai HPS * Rp. 555.000.000,00 ——

DhaRUTiAN PUrsiannc: Pag st Dokuman Persiapan Pengadaan Pilih mPUtan yang ingin
Kerangka Acuan Kerja (KAK)/Spesifikas! Teknls dan Gambar * diubah v
Rancangan Kontrak * v
Informasi Lainnya (Jika ada) - 1

UKPBJ * —— Tanggal Aksi

UKPBJ 2 26 Oktober 2020 10:35 Tidak bisa diganti
Jenis Kontrak it P

B} Sirnpoan dan Meribust Paket Pilih simpan dan membuat paket

* Wajib diisl.

Gambar 47. Halaman Edit Paket Tender Ulang
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

4.2 Membuat Dokumen Kontrak
PPK dapat membuat e-kontrak pada tahap Surat Penunjukan Penyedia Barang/Jasa dan Penandatanganan
Kontrak ketika tahapanya telah berlangsung. Pilih button ‘e-Kontrak’ pada nama tender yang akan dibuat dokumen kontrak.
Button E-Kontrak akan aktif bila pada paket telah ditetapkan pemenang oleh Pokja Pemilihan dan juga apabila semua
sanggah sudah dijawab oleh Pokja Pemilihan.

BERANDA DAFTAR PAKET LOG AKSES GANTI PASSWORD
& Petunjuk Penggunaan Aplikasi e-Procurement Lainnya FPPHK Z - Pejabat Pembuat Komit

Tender Mon Tender Pencatatan Mon Tender Pencatatan Swakelola

Paket Tender PPK

Tampilan = 2= s+ data Klik e'kontrak bade Tendar, Nama Tender

[ ATal TLE L

I 8315909 Lisensi Big Data (21/01) ([ e Penandatanganan Kontrak [P
8251959 - Perawatan Gedung dan Bangunan (10/12) [[Eag EeE) Tender Sudah Selesai
8221999 Test SPSE 4.4 (212) B 28 Tender Sudah Selesai

8112999 TEST JKBU KONSTRUKSI 15/10 [ spse 4.3] Tender Sudah Selesai eKontrak

Gambar 48. Halaman beranda PPK
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& Lembaga Kebijakan

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

4.2.1 Surat Penunjukan Penyedia Barang dan Jasa

Pilih Buat SPPBJ dalam e-kontrak. Dokumen yang telah dicetak dan ditandatangani kemudian di-scan untuk
selanjutnya di-upload kembali ke sistem

EERAMDA DAFTAR PAKET LOG AKSES GANTI PASS\WORD m

£ & Petunjuk Penggunazn [ Aplikasi e-Procurement Lainnya FPK Z - Pejabat Pembuat Komitmen

Paket Tender PPK » e-Kontrak » Daftar e-Kontrak

Tampilan 25 & | data Cari.

Homor | Tangoal Penyedia Surat Perjanjian Harga Kontrak S5KK  SPMK/SPP Pembayaran Penilaian

Mo data available in table

Klik buat SPPBJ

Tampilan 0 hingga

Tambah SPPBJ Kembali

Gambar 49. Halaman SPPBJ e-kontrak PPK
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

BERANDA DAFTAR PAKET LOG AKSES SANT] PASSWORD

& Petunjuk Penggunaan Aplikasi e-Procurement Lainnya

FPPHK 2 - Pejabat Pembuat Komitmen

Paket Tender PPK » e-Kontrak » 5PPBJ

Informasi Paket

Kode Tender 8315999

Nama Tender Lisensi Big Data (21/01)

Rencana Umum Pengadaan Kode RUP Nama Paket Sumber Dana Detail
25795545 Lizensi Big Data APBN

Harga Penawaran Rp. 2.731.300.000,00 QELEISTED] . . . .
Pilih untuk liat rincian o . .
Pilih untuk liat detail

Form Surat Penunjukan Penyedia Barang/Jasa (SPPBJ)

No. SPPBJ =

Lampiran SPPBJ

Isi Form SPPBJ

Contoh pengisian: 1 berkas.
I=i dengan tands (-} jika tidak ada
Tanggal SPPBJ =

Kota SPPBJ *

Gambar 50. Halaman SPPBJ e-Tendering(1)
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Pihak Pertama
Mama PPK PPK 2
NIP PPK 002002

Jabatan PPK * Isi Pihak Pertama

Hama Satuan Kerja LEMBAGA KEBUAKAN PENGADAAN BARANGIASA PEMERINTAH

Alamat Satuan Kerja *

Informasi Pendukung

Penyedia * Pemenang NPWP Undangan Kontrak

® PT. lkpp penyedia 10 11.010.11 4-111.01 Pilih jika pemenang £00.000,00

* Pemenang Hasil Evaluasi

PT. Ik edia 12 TM211.1-11.01 ArA
O P kpp penyedia mengundurkan diri
(O PT. lkpp penyedia 11 11.011.111.4-111.01

Jika Pemenang mengundurkan diri, LILEETNT untuk memilih Pemenang cadangan berikutnya.

Milai Jaminan Pelaksanaan (Rp) 000

Isi jaminan pelaksanaan

Gunakan koema untuk pemizah desimal.

.
Isi Tembusan

Tembusan

B Simpan

Pilih simpan

Gambar 51. Halaman SPPBJ e-Tendering (2)
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& Lembaga Kebijakan
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Jika SPPBJ sudah berhasil disimpan, maka akan muncul button ’Kirim’ yang digunakan untuk mengirimkan undangan

berkontrak kepada penyedia yang terpilih

SPPBIJ berhasil disimpan

Nama Tender Lisens] Big Dafa (2107}

Fuencana Limum Pengadaen Kos RUP Heama Pakst Sumber Dana
T Lisensl Big D=3 APEN

Hangs Penawaran Fp. 2.731.300.000.00 EEEEET)

Form Surst Penun|uksn Penysdts Baranglisss | SPPEJ)

Na. sERES LKPPIO1I2

Lampiran SFFE) 1 pan@s

Conioh panglsian: 1 perkas.
Is/ dangan tands (=) [lka taak ad3

Tanggal SFPEJ - E-az-2021 ]
Motz SPPEL s

[Pinak Pertama
MamE e ez
NP PPK 002002
Jainatan PP - alrsear

Nama Satuan Kerja LEMSAGA KESLIAKAN PENGADAAN BARANGIASA PEMERINTAH
Alamat Satuen Kerja © L HER

atosmast Panusung Kirim undangan
Pampedia Pamenang NPYVP Email Harga Final

(@) =T oo penyediz 10 101011 1-111.010 rizkpdwirsnarjo@grmallcom  Rp. 2731.300:000.00
“ Berdasar EPEES

* Pemenang Hasll Evaluas]

Gambar 52. Halaman SPPBJ e-Tendering(2)



mPP User Guide SPSE 4.4 untuk Pejabat Pembuat Komitmen

& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Isi informasi undangan berkontrak untuk penyedia, kemudian klik button ‘Kirim’.

IS| PESAN UNDANGAN KONTRAK

apece Wi
BT g panyecs 10
a
TaTost
L Arcs Ut oorrmie = =
Foce Tencer rEEEs
FiwTE Tencer B Lners Sy Omtw (ZW00
DaroEn ST DeCCE T D ekt
W michs =
TaTow
T ang henee Shees
mg hence e
Dwrrilomn e E =) =an lomri ssmsicen bervres ami
Hormst el
Pt St ST

Ry TRy

-] = -]
TeTos ~

1.Isi Informasi Undangan

Gambar 53. Kirim undangan berkontrak kepada penyedia
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Jika terjadi reverse auction, maka harga rincian HPS akan berubah mengikuti harga reverse auction.

Undangan berhasil terkirim.

Informasi Paket

Kode Tender 8315999

Mama Tender Lisensi Big Data (21/01)

Rencana Umum Fengadaan Kode RUP Nama Paket Sumber Dana Detail
28735343 Lisensi Big Datas APBM =

Hargs Penawarsn Rp. 2.731.200.000,00 ELERTFI Pilih untuk |ihat rinCian

Gambar 54. Halaman SPPBJ

Setfiap bilangan akan dibulatkan 2 angka di belakang koma (jika ada).

Jenis BarangiJasa Satuan Yol Harga/Biaya | Pajak (%) Total Keterangan
1 BIG DATA 1 1,00 0,00 0,00 0,00
2 paket A pCs 100,00 8.5900.000,00 10,00 | S79.000.000,00
3 paket B pcs 80,00 7.200.000,00 10,00 | 772.200.000,00
4 BIG DATA 2 1,00 0,00 0,00 0,00
3 paket C pcs 0,00 5.900.000,00 10,00 | S&0.100.000,00

Gambar 55. Halaman Rincian Harga
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& Lembaga Kebijakan
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Selanjutnya, cetak dokumen SPPBJ dan kirim pengumuman kepada penyedia.

Dokumen SPPBJ

Diokurnen yang dapst di upload hanya file/dokumen yang memiliki ebstensi *.doec, *.docx, “xls, *“xlsx, * pdf, *jpg, “jpeg, “.png, *.zip atau “.rar.

Dokumen Cetak @ Upload
-pio Upload dokumen Cetak SPPB)J
1.Cetak SPPBJ

Hama File Tanggal Upload Aksi

* Wajib Diisi 2.Kirim Pengumuman

Gambar 56. Halaman SPPBJ e-Tendering(3)
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

4.2.1.1 Kirim Ulang Undangan Kontrak
PPK dapat mengirim ulang undangan kontrak kepada penyedia jika ada kesalahan atau perubahan dengan cara

pilih ‘kirim ulang’.

Informasi Pendukung

Fenyedia * Pemenang NPWP Email Harga Final Undangan Kontrak
(® PT. lipp penyedia 10 11.010.111.1-111.010 rizeydwiraharjo@gmail.com  Rp. 2.731.300.000,00 & Cetak | & Preview |
* Berdasar SPPEJ = Kirim Ulang
* Pemenang Hasil Kirim ulang undangan kontrak
Evaluasi
() PT. kpp penyedis 12 11.012.111.1-111.012
() PT lkpp penyedis 11 11.041.111.1-111.011 rekananii@lkpp.go.id Rp. 2.752.200.000,00

Jika Pemenang mengundurkan diri, m untuk memilih Femenang cadangan berikutnya.

Gambar 57. Kirim Ulang Undangan Kontrak
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Isi informasi undangan berkontrak ulang untuk penyedia, kemudian klik button ‘Kirim’.

Waktu * /

Tempat*

s.d.

1.Isi Informasi Undangan

Yang Harus Dibawa *

Yang Harus Hadir*

2.Klik Kirim k
P

Q@ Kembali

Gambar 58. Kirim undangan berkontrak kepada penyedia



g M User Guide SPSE 4.4 untuk Pejabat Pembuat Komitmen

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Berikut adalah contoh hasil cetak dokumen SPPBJ dalam bentuk PDF. Jika terjadi reverse auction, maka akan terlihat nilai
reverse auction.

SURAT PENUNJUKAN PENYEDIA BARANG/JASA (SPPBJ)

MWoumor - LEPRDIZ [akaria, 3 Februarn 2021
Larngiran © 1 berkas
Hepada Yih

PT. lkpp peryedia 10
di Jakarta Sedatan (Kata)

Perihal Penuniukan Penyedia Barang uniuk Pelaksanaan Pakel Pekerjaan Lisensi Big Data (21
01

Dangan Ini kami bertahukan bahwe penawaran Seudara nomor 135869949 fangoal 2502021 tendang Momor
13586991202 1/1 Penawaran Pekerjgan Lisensi Big Data (29/01). dengan herga penawaran sebesar Rp.
2731300 000000 (sua miyar bujuh retus tga puluh sstu juta tige ratus rbu Rupiah) temasuk PPN, kami mystaken
ditanma’disatujus

Sabagal indak @Enjut dan Swal Peounjukan Penyvesda Barang/dasa (SPPAJ) im Saudara dibhanskan unhuk
manyerahkan laminan Pelaksanaszn den menandatangani Sursl Pedanjian paling ambat 14 (empat betas) han
werja setalah diterbitcanmya GPPRE

Eegagalan Saudara unhuk menarma peranjucan in, akan dikenakan sanksl sesual ketentuan dalam Peraturan
Fresidaen No, 16 Tahun 2018 tentang Pengadaan Barmng/lasa Pemarintsh

Satuan Kera LEMBAGA
HEBLIAKAN PEMGADAAN
BARANGIASSH PEMERINTAH
FPriabal Penandatangan Kontrak

EFK 2

MNP, THIROHR

Gambar 59. Halaman SPPBJ PDF
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

4.2.2 Kontrak

Pilih button kontrak pada e-kontrak, input semua data dalam surat kontrak kemudian klik simpan dan mencetaknya.

Paket Tender PPK » e-Kontrak » Daftar e-Kontrak

Tampilan 5 = data Cari:

Nomor | Tanggal Penyedia Surat Perjanjian Harga Kontrak S55KK SPMK/SPP Pembayaran Penilaian

LKFF/01/02 3 Februari 2021 PT. lkpp penyedia 10 Rp. 2.731.200.000,00

Klik kontrak . . - N

Kontrak

Tampilan 1 sampai 1 dari 1 data

Gambar 60. Halaman e-kontrak PPK
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¢ Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Pakst Tander PPK » s-Kontrak o Surst Parjan)ian

8315999
Lisens] Big Dz (21001)

Isikan Form Kontrak

Form Surat Parjan)ian .
Isikan Form Kontrak
N Sur RerjaniEn

Tanggal Surat Perjanjian -

Kila Surat Perjanjian -

Gambar 61. Halaman isi Form Kontrak(1)
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¢ Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Pihak Partama
hETIE FE =R
B R QX002 171933
Jaiatan PR - J— Isikan Form kontrak
Mo, SK FRK LEPFPFK/Z01TI08E
Mama Saiuen Kerja LEMEATA KEEUAKAN FENGADAAN BARANGIASA PEMERINTAH
Alzrmat SehuEn Kerjs JL = kK
Fihak Kadua
Tipe Pemtyedia Penpedia Badan Usaha Non K30
Mama Pemyedia FT. LKFF PENYEDIA 10
AlaTat Pemyeda PP JL Palsm Barat IV, Biok CC.50 22
Mo, Akta Pendirtan 123123
Tanggal Ak Pendirtan 13 Dictober 2017
Wadl Sah Peredia * —
Jaatan vakll Pemyedia -
oz Bk - Isikan Form kontrak

. Rekening Eank *

hamz Pemilk Rekening

Gambar 62. Halaman isi Form Kontrak(2)
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya pilih simpan, untuk menyimpan data form kontrak.

Informasi Pendulung
illal Kerrak (g * T
X v mesmils meng Isi Nilai Kontrak
Prodss Gt Nagerl (PON) PR ——
Jenils Kortrak Lumsum
oz Laiya

Isi alasan perubahan

Klik simpan

= ¥vaio Dilisl

Gambar 63. Halaman Form Kontrak(3)
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Jika berhasil disimpan, PPK dapat mencetak form kontrak dan upload form kontrak yang sudah ditandatangani.

Diokumen Surat Perjanjian

Cokumen yang dapat di upload hanya file/dokumen yang memiliki ekstensi “.doe, “.doex, “xis, “xlsx, “.pdf, “jpg, *jpeg, “.png, “.zip atau *.rar.

3. Pilih untuk simpan

Hama File Tanggal Upload Aksi

2.Upload kontrak yang sudah ditandatangani

e

— 1.Pilih untuk cetak
* Wajib Diisi

Gambar 64. Halaman Form Kontrak(4)



mPP User Guide SPSE 4.4 untuk Pejabat Pembuat Komitmen

& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Surat perjanjian

SURAT PERJANJIAN .
PDF siap cetak

Unfuk melaksanakan
Paket Pekerjaan Pengadaan Barang :
Lizensi Big Data (21/01)
Momor : LKPPSE

SURAT PERJANJIAN ini berikut semua lampirannya (selanjulnya disebut "Kontrak") dibuat dan ditandatangani di
DKl jakarta pada hari Kamis tanggal 4 bulan Februari tahun 2021 antara :

1. PPK 2, selaku Pejabat Pembuat Konirak, yang berlindak untuk dan atas nama LEMBAGA KEBIJAKAN
PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH, yang berkedudukan di jl. H kiki, berdasarkan Surat Keputusan
Direktur Mo 123456tyu/2017 selanjutnya disebut "Pejabat Penandatangan Kontrak™ dan

2. Muhammad Hikal, direkiur, yang bertindak untuk dan atas nama PT. LKPP PENYEDIA 10, yang berkedudukan
di PPI, JI. Palem Barat IV, Blok CC.9 [ 22, berdasarkan Akta PendirianfAnggaran Dasar Mo. 1231123 tanggal 19
Oktober 2017 , selanjutnya disebut "Penyedia3”.

Para Pihak menerangkan terlebih dahulu bahwa :

a. Telah diadakan proses pemilihan penyedia yang telah sesuai dengan Dokumen Pemilihan

b. Pejabat Penandatangan Konirak telah menunjuk Penyedia melalui Surat Penunjukan Penyedia Barang
Nasa (SPPBJynomor LKPRI/02, tanggal 3 bulan Februari fahun 2021, untuk melaksanakan Pekerjaan
sebagaimana diterangkan dalam Syarat-Syarat Umum Konfrak, selanjutnya dizebut "Pengadaan Barang”

Gambar 65. Halaman Surat Perjanjian Dalam Bentuk PDF 1
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User Guide SPSE 4.4 untuk Pejabat Pembuat Komitmen

¢. Penyedia telah menyatakan kepada Pejabat Penandatangan Kontrak, memenuhi persyaratan kualifikasi,
memiliki keahlian profesional, personal, dan sumber daya ieknis, serla telah menyetujui untuk
menyediakan Jasa Konsultansi sesuai dengan persyaratan dan ketentuan dalam Kontrak ini.

d. Pejabat Penandatangan Konirak dan Penyedia menyatakan memiliki kewenangan untuk
menandatangani Konirak ini, dan mengikat pihak yang diwakili.

e. Pejabat Penandaiangan Kontrak dan Penyedia mengakui dan menyatakan bahwa sehubungan dengan
penandatanganan Kontrak ini masing-masing pihak:

1. telah dan zenantiasa diberikan kesempatan untuk didampingi oleh advokat;

2. menandaiangani Kontrak ini setelah menelili secara patut;

3. telah membaca dan memahami secara penuh kefenfuan Kontrak ini;

4. {elah mendapatkan kesempatan yang memadai untuk memeriksa dan mengkonfirmasikan semua
ketentuan dalam Kontrak ini beserta semua fakta dan kondisi yang terkait.

MAKA OLEH KAREMA ITU, Pejabat Penandatangan Kontrak dan Penyedia dengan ini bersepakat dan
menyetujui hal-hal sebagai benikut:

Pazal 1
Istilah dan Ungkapan

Peristilahan dan ungkapan dalam Surat Perjanjian ini memiliki arti dan makna yang sama seperii yang tercantum
dalam lampiran Kontrak ini.

Gambar 66. Halaman Surat Perjanjian Dalam Bentuk PDF 2
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< Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

4.2.3 Syarat syarat Khusus Kontrak

PPK dapat mengisi SSKK ketika tahapan sudah masuk Penandatanganan Kontrak. Pilih button ‘SSKK’ pada SPPBJ
yang akan dibuat dokumen SSKK. Jika tender yang dilakukan terdiri lebih dari 1 pemenang atau itemized, maka PPK dapat
membuat SPPBJ baru dengan klik button ‘Buat SPPBJ’.

Paket Tender PPK » e-Kontrak » Daftar e-Kontrak

Tampilan 25 ¢ data Cari
Nomor | Tanggal Penyedia Surat Perjanjian Harga Kontrak SSKK  SPMKI/SPP Pembayaran Penilaian
no SPPBJ 031120 3 November 2020 PT. lkpp penyedia 20 Rp. 3.025.000,00 SPMK

Tampilan 1 sampai 1 dari 1 data Buat SPPB lagi jika tender

itemized
Buat SPPBJ -

Gambar 67. Halaman SPPBJ PPK

(()»
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Upload dokumen SSK dan pilih cara pembayaran. Tipe file yang diijinkan untuk di-upload adalah .pdf. Klik button ‘Simpan’
untuk menyimpan data.

Syarat Syarat Khusus Kontrak [55KK])

Rancangan Kontrak
1. & Rancangan Kontrak.pdf - 11 KB

Upload 55KK 1.Up|03d Dokumen SSKK

Nama File Tanggal Uplead Aksi

Cokumen yang dapat di upload hanya file/dokumen yang memiliki ekstensi *. pdf.
Jika anda ingin merubah cara pembayaran, silahkan hapus seluruh dats
pembayaran terlebih dahulu.

SRR Filin Cara Fem “Yﬂ' 2. pilih cara pembayaran
T 3.Klik Simpan

Gambar 68. Halaman Upload SSKK dan Input Cara Pembayaran
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& Lembaga Kebijakan
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4.2.4 Surat Perintah Pengiriman
Jika pengadaan barang, maka PPK mengisikan Surat Perintah Pengiriman. Pilih button Surat Perintah Pengiriman

di halaman e-kontrak.

Paket Tender PPK » e-Kontrak » Daftar e-Honirak

Tampilan | 25 *=  data Cari:
Homor | Tanggal Penyedia Surat Perjanjian Harga Kontrak S55KK SPMK/SPP Pembayaran Penilaian
LKPF/01/02 3 Februari 2021 PT. lkpp penyedia 10 Kotk Rp. 2.731.300.000,00 ——

Pengiriman

Tampilan 1 sampai 1 dari 1 data Klik buat surat ® 1 P o®

perintah pengiriman

Gambar 69. Halaman Buat Surat Perintah Pengiriman

Paket Tender PPK » e-Kontrak » Daftar 5PP

Ho. SPP Tanggal 5PP

Klik Buat SPP

Kembali

Buat SPP

Gambar 70. Halaman Buat SPP
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Paket Tender PPK » e-Kontrak » Daftar 5PF » 5PF

Informasi Paket

Hode Tender 8315900
Mama Tender Lisensi Big Data (21/01)

Form Surat Perintah Pengiriman {5PF)

Na. SPP =

Tanggal SFPF * |
Mo. Surat Perjanjian LKPP/O2V0E

Tanggal Surat Perjanjian 4 Februari 2021

Tanggal Barang Diterima = =

Waktu Penyelesaian - Contoh Pengisian: 30 hari kalender, 2 bulan, 2 tahun
Tanggal Selesai Pekerjaan = =
Kota SPP =

Alamat Pengiriman *

Gambar 71. Halaman Form SPP
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¢ Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Pihak Pertama
Mama PPK PPK 2
MIF PPK 002002
Jabatan PFE Direktur
Mama Satuan Kerja LEMBAGA KEBLIAKAN PENGADAAM BARANGIASA PEMERINTAH
Alamat Satuan Kerja jl. H kiki
Pihak Kedua
Hama Penyedia PT. lepp penyedia 10
Alamat Penyedia PP, JI. Palem Barat IV, Blok CC.87 22
‘Wakil Sah PEHF’EE“E' Muhammad Hikal
Jabatan Wakil Penyedia © direktur

Pilih simpan

= Wajib diisi

Gambar 72. Halaman Form SPP 2
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika surat perintah pengiriman sudah tersimpan, selanjutnya klik button ‘Cetak’ untuk mencetak dokumen surat pesanan.

PPK dapat upload surat perintah pengiriman yang sudah ditandatangani.

Informasi Pendukung

Rincian Penerimaan Barang Lihat Rincian Barang L.Isi rincian barang

Dokumen 5PP

Dokumen yang dapat di upload hanya file/dokumen yang memiliki ekstensi *.doc, *.docx, “xls, “xisx, *pdf, “jpg, “jpeg, “png, *.zip atau “.rar.

@ Uplocad

2.Klik Cetak o
Hama File 3.Pilih untuk upload Tanggal Upload Blsi

Dokumen Cetak

4. pilih simpan

Gambar 73. Halaman surat pesanan



. Lombags Kebmkan User Guide SPSE 4.4 untuk Pejabat Pembuat Komitmen

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Beranda » Daftar 5PP » Edit SPP » Rincian Barang

Jenis Barang/Jasa Satuan ol Harga/Biaya @ Pajak (%) Total Keterangan Kunci Baris?
1 |BIGDATA1 ¥
2 | paketA pcs L o [
" p— - PPK isi rincian barang yang diterima [
4 |BIGDATA2 ¥
5 |paketC pos 90,00 9.900000,00( 10,00 |980.100.000,00 ]

TOTAL MILAI Rp. 2.731.300.000,00

B Simpan _ . .
Pilih simpan jika sudah selesai

Gambar 74. Halaman Rincian Barang
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

SURAT PERINTAH PENGIRIMAN (SPP)

Momar: LKPRZ2
Pakel Pekerjzan: Lisens: Bag Data (21701}

¥ang berlanda langan o bawah ini:
PPK 2

II. H kik
selargutnya dissbut Pejabat P it Kontrak:

Surat Perintah

Eerdasarican Surat Pananjien Lisensi Big Data {21/01) Momaor LEPPARKIE Tang

mamanintahian
Pengiriman dalam bentuk

PT. Ikpp penyedia 10

PP, Ji. Palem Barat IV, Slok CC.8/ 22

yanig dalam hat ini diweiili cieh. Muhammad Hikal PDF siap dicetak

selanulnya disetul sebagal Penyedia:

uniluk mengirimkan barang dengan mempednatikan kelsmuan-seteniuan sebagai bekul

1. Rincian Barang -

Jenla Satuan Harga Pajak

Barang Wkuran Kuantitas  Satuen %) Total Harga Ketarangan

BIG

DATA 1

paked 4 pos 1000 Bp 1010 fip
B.500.000,00 975,000.000.00

paked B pan 0.0 Rp 10.0 Rp.
T.BO0.000,00 TT2.200.000,00

BIG

DATA 2

pakel © pos 900 Rp. 100 Rp:
9.500.000,00 950, 100.000,00

Total Mital Rp.
2.731.300.000,00

P

Tanggal basang ditarima: 11 Febusr 2021
3. Syarat-syarat pekeraan: eesusi dengan pessyeratan dan kebantuan Konlrak |

Wakiu Pamyelssasian: ssiama 30 har kalender dan pekerjasn hanus sudsh selssal pads langgal 12 Febeusr
2021

Alzmat pangifman bareng: i epicantrm

-

o

Gambar 75. Halaman Surat Perintah Pengiriman PDF 1
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¢ Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

& Sanksi: Terhadap keterlambatan peryelesdian pekerjsn, Konlak Pengadsan Barang dan pembagyaran
hepada Penyedin dapad dhentican sesuai kebenfuan datam Syarat-Syarat Khusus Komirmk,

DK i, 102 Febnsari 2021 Menenima dan memehgui;
Lintuk dan atas nama Lintuk dan alas nama PT. ligpp panyedia 10
Prjabat Penandatangan Kontrak
PPK 2 Muhammad Hiksl
dirmihyr
MR, OO0

Gambar 76. Halaman Surat Perintah Pengiriman PDF 2
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

4.2.5 Surat Perintah Mulai Kerja

Jika pengadaan selain barang (konstruksi, konsultansi dan jasa lainnya) maka PPK mengisikan SPK.

Informasi Paket

Kode Tender 8251989
Mama Tendear - Perawatan Gedung dan Bangunan {10/12)

Form Surat Perintah Mulai Kerja [SPMK}

p— a )

Tanggal SPMK = ™=

Mo. Surat Perjanjian LKPF/O2/08

Tanggal Surat Perjanjian 11 Februari 2021 .
Isikan Data From SPMK
Tanggal Mulai Kerja = =]

Waktu Penyelesaian Contoh Pengisian: 20 hari kalender, 2 bulan, 2 tghun

Tanggal Selesai Pekerjaan ]

Kota SPMK = \ /

Pihak Pertama

Mama FPK FFK. 2
NIF FPK 002002
Jabatan PPK Drirektur

Gambar 77. Halaman SPMK(1)
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Pihak Kedua
Mama Penyedia FT. lkpp penyedia 2
Alamat Penyedia Jakarta Selatan [Hota)
‘Wakil Sah Penyedia * lee diji
Jabatan Wakil Penyedia © direktur ISIkan Data From
=
= Wajib diisi.

Gambar 78. Halaman SPMK(2)

Dokumen SPMK

Dokumen yang dapat di upload hanya file/dokumen yang memiliki ekstensi .

© Upload 3. Upload SPMK yang sudah ditandatangani

Nama File Tanggal Upload Alkisi

Dokumen Cetak

1. Pilih untuk simpan

2. Pilih untuk cetak

= Wajib diisi.

Gambar 79. Halaman SPMK(3)
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¢ Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

EURAT PERINTAH MULAI KERLA [(SPME)

Momaor | LEPPAI2
Pakst Pekerfaan | - Perarwatan E-l:ﬂ.l:qd.mwumc

SPMK dalam bentuk PDF

¥amg bertanda angan di bawah ind

siap dicetak

FPH 2

. H ki
slanenn dischid snbagai Pejahal PembBiual Koomidman,

erfanarkan Surat Pejanaan - Perswaian Gedung can Bango (R LIl LEPPHHEGE tanggal 11 Febioan
2021, borsama inl memendniohkae:

PT. lkpp pamyadia 2
Jakarta Sclatan {Kola)

i cisnm hal ing dweslli phednc e i
selanjpemya disebu sebagal Peryedis;

UL eI T g okl lang it frppi Bkl
. Macam Pekierdaan - Perawalan Gedung dan Bangunan {10012)

2 Targgsl miile karqa: 18 Fabauarn 2021
& Em-:rﬂmmmmy=MMHmmn Hamntrak,

A, Weicw Penppiesaian: selama 30 han ssisnden] 18 Februssd 2021 ) dan pekensan hans sstsh seissal pade
tanggal 139 Febnuar 2021

5. Dwmix Tarhadep i Fadet b b ks L pekcaijian Panmadia ahen divndsan
Dernda Keledambaian sebesar 101000 (saty per seribu b dan ik Konirek atag bagian iedento dan Wik Kok
seheium PPN sosus dongan oofesnsasn yang tercanhum dalam Syarad-Syarat Kondmk

Gambar 80. Halaman SPMK PDF (1)
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A~ Lembaga Kebijakan

Ve
B Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

DK pakcarta, 10 Fadmean 2020
Uiniuk dan ates nama LEMBAGS KESLIAKAM PEMGADAAN BARAPGIASS PEMERINTAH
Pojabat Pambuat Koemirmas

FiFK X
MIP, Qe

Menardma dean meenysbjul-
Lhriaib claam S nma FT. I peedrpaidia F

ehrssa e

Gambar 81. Halaman SPMK PDF (2)
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

4.2.6 Berita Acara Serah Terima dan Berita Acara Pembayaran
Pada halaman e-kontrak pilih button pembayaran, isi data BAST dan BAP, klik simpan kemudian cetak

Paket Tender PPK » e-Kontrak » Daftar e-Kontrak

Tampilan 15 % | data Cari:
Nomor | Tanggal Penyedia Surat Perjanjian Harga Kontrak S55KK SPMK/SPP Pembayaran Penilaian
LKFE/01/02 29 Januari FT. lkpp penyedia 2 Rp. 1.559.000.000,00

2021

]

o L

Tampilan 1 sampai 1 dari 1 data
Klik pembayaran

Gambar 82. Halaman e-kontrak PPK

4.2.6.1 CaraPembayaran Termin
Pilih button ‘Tambah Termin’ untuk menambahkan berita acara pembayaran

Paket Tender PPK » e-Kontrak » Daftar Pembayaran

Termin 1.Tambah Termin Berita Acara Progres Fisik
© Tambah Termin

Gambar 83. Halaman Pembayaran Termin
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¢ Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Informas] Paket
Kiode Temdar E251999
Nama Tender - Perawaian Cedung dan Eanguran {1043}
Mo. Surat Perjanian LEPRIONE
Tanggal Surat Perjan]ian 11 Felbinuar 2021
Milkal Komirak Rp. 1.552.000.000,00
Pihak Partama
Mama PR FPK2
NIP PPK Q2002
Jaibatan PP DCilredur
N S PR 12345
Janatn Peranaztangan 5K Isi Jabatan Penandatangan
Mama Sauan Kera LEMEAGA KEBIJAKAN FENGADAAN BARANGIASA FEMERINTAH
Almat Eatuan L H ikl
KLPD Leniaga Kebljaken Pengadaan BarangJzsa Pemarintzn
Pihaik Kedua
Narma Peryedls PT. Kkop pesrpedia 2
Alamat Peryedla Jakarta Selatan (Koka)
ekl S Penyed tee Isi Data Pihak Kedua
Jainatan Wakll Peryedia * dlrsicar

Gambar 84. Halaman Pembayaran (1)
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Form Barita Acara Sarah Terima [BAST)

Mo, BAST * .
Isi form BAST
Tanggal BAST * -
Form Barita dcara Pembayaran (BAP)
Mo BAR
TenggalBane & Isi form BAP
Eiesar Pemiayaran (Rp) a5 000 0003
Gurakan koma unkulk pemisah desimal.

Pilih simpan

* ¥yl Diisl

Gambar 85. Halaman Pembayaran (2)
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika data BAST dan BAP sudah tersimpan, maka akan muncul button ‘Cetak BAST’ dan Cetak BAP’ yang dapat digunakan
untuk mencetak dokumen BAST dan BAP dalam bentuk PDF. PPK dapat upload dokumen cetak BAST dan BAP yang
sudah ditandatangani.

Dokumen

Dokumen yang dapat di upload hanya file/dokumen yang memiliki ekstensi “.doc, *docx, “x/s, “xlsx, *pdf, “Jpg, “jpeg, “png, “zip atau *.rar.

Dokumen Cetak BAST © Upload

Untuk upload dokumen cetak BAST

Hama File Tanggal Upload Aksi
Untuk upload dokumen cetak BAP
Dokumen Cetak BAP © Upload

Pilih cetak BAST Nama File Tanggal Upload Aksi

& Cetak BAST | & Cetak BAP U Wamhal

Pilih cetak BAP

Gambar 86. Halaman Pembayaran (3)
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

BAST dan BAP yang telah diisi dan dicetak akan tersimpan sebagai ‘Termin ke-1'. Klik button ‘Tambah Termin’ untuk
menambahkan termin kedua dan seterusnya.

Paket Tender PPK » e-Kontrak » Dafiar Pembayaran

Termin ke-1 Telah Tersimpan

Termin Berita Acara Progres Fisik
Termin ke-1 ——— [ % | |
Termin ke-2 BAST & BAP [ % | ||

@ Tambah Termin

Tambah Termin

Gambar 87. Halaman Daftar Pembayaran
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

4.2.6.2 Cara Pembayaran Bulanan

Pilih button ‘Tambah Bulan’ untuk menambahkan berita acara pembayaran

Paket Tender PPK » e-Kontrak » Daftar Pembayaran

Termin Berita Acara Progres Fisik
2. Pilih BAP o g
1.Tambah Bulan

© Tambah Bulan

Gambar 88. Halaman Pembayaran Bulanan



mPP User Guide SPSE 4.4 untuk Pejabat Pembuat Komitmen _

Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Paket Tender PPK » e-Kontrak » Pembayaran

Informasi Paket
Kode Tender 18667993
MNama Tender Penguatan Kapasitas, Infrastruktur dan Cloud LPSE {14/2)
Mo, Surat Peranjian 123/LKPP/O1/02
Tanggal Surat Perjanjian 03 April 2020
Milai Kontrak Ap. 11.055%.000.000,00
Pihak Pertama
Mama PPK PPHK 18
MIF PPK 0ozo019
Jabatan PPK AJUDAM
Mo. 5K PPK LKPP/PPK/2017/08/18

Isi pihak pertama

Jabatan Penandatangan SK *

MNama Satuan Kerja LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGASA PEMERINTAH
Alamat Satuan jl epicentrum tengah lot 118
K/L/RD Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Gambar 89. Halaman Isi Data BAST
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Pihak Kedua

MNama Penyedia REKANAN S
Alamat Penyedia Jakarta Selatan (Kota)

‘Wakil Sah Penyedia ~ Gt

; g
Jabatan Wakil Penyedia direktur

Form Berita Acara Serah Terima (BAST)

Mo. BAST *

Isi data BAST

N
Tanggal BAST

Form Berita Acara Pembayaran (BAP)

No. BAP *
Isi data BA Pembayaran

Tanggal BAP =

Besar Pembayaran {Rp) * Rp. 11.092.000.000,00

Pilih simpan
* Wajib Diisi

Gambar 90. Halaman Input BA Pembayaran
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika data BAST dan BAP sudah tersimpan, maka akan muncul button ‘Cetak BAST’ dan Cetak BAP’ yang dapat digunakan

untuk mencetak dokumen BAST dan BAP dalam bentuk PDF. PPK dapat upload dokumen cetak BAST dan BAP yang
sudah ditandatangani.

Dokumen

Dokumen yang dapat di upload hanya file/dokumen yang memiliki ekstensi “.dec, *.docx, *.xis, ".xlIsx, *.pdf, *jpg, *.Jjpeg, “.png, *zip atau ".rar.

Dokumen Cetak BAST + Upload Untuk upload dokumen cetak BAST

Nama File Tanggal Upload Aksi

Diockurnen Cetak BAP

Untuk upload dokumen cetak BAP
Pilih cetak BAST

Tanggal Upload

Pilih cetak BAP

= Cetak BAST & Cetak BAM Kembali

* Wajib Disi

Gambar 91. Halaman Input BAST dan BAP
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

BAST dan BAP yang telah diisi dan dicetak akan tersimpan sebagai ‘Bulan ke-1’. Klik button ‘Tambah Bulan’ untuk
menambahkan bulan kedua dan seterusnya.

Paket Tender PPK » e-Kontrak » Daftar Pembayaran

Termin ke-1 Telah Tersimpan

Termin Berita Acara Progres Fisik
Bulan ke-! BAST & BAP a @

Sutan he-2 BAST & BAP %

© Tambah Bulan

Tambah Termin

Gambar 92. Halaman Daftar Pembayaran
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

4.2.6.3 Cara Pembayaran Sekaligus

Paket Tender PPK « Dafinr Pembayaran

Berita Acara Progres Fisik

BAST & BAP
Pilih BAST&BAP

Kemball

Gambar 93. Halaman Daftar Pembayaran
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Paket Tender PPK » e-Kontrak » Pambayaran

Informasi Paket

Kode Tender 18667999
Nama Tender Penguatan Kapasitags, Infrastruktur dan Cloud LPSE {14/2)
MNo. Surat Perjanjian 123/LKPP/01/02
Tanggal Surat Perjanjian 03 April 2020
Milai Kontrak Ap. 11.085.000.000,00
Pihak Pertama
MNama PPK PPK 19
MNIP PPK 020019
Jabatan PP AJUDAMN
Mo. SK PPK LKPP/PPK/2017/08/19

Isi pihak pertama

Jabatan Penandatangan SK *

MNama Satuan Kerja LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGASA PEMERINTAH
Alamat Satuan jlepicentrum tengah iot 118
KL Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Gambar 94. Halaman Isi Data BAST
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¢ Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Pihak Kedua

MNama Penyedia HEKANAN S
Alamat Penyedia Jakarta Selatan (Kota)

Wakil San Penyedia ™ donghae

Jabatan Véakil Penyedia * Isi pihak kedua

direktur

Form Berita Acara Serah Terima (BAST)

Mo. BAST =
-
Tamggal BAST

Isi form BAST

Form Berita Acara Pembayaran (BAP)

No. BAP *

Tanggal BAP = =)

Isi form BAP

Besar Pembayaran (Rp) * Rp. 11.098,000.000,00

Pilih simpan jika data sudah lengkap

Gambar 95. Halaman Input BA Pembayaran
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& < Lembaga Kebijakan

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika data BAST dan BAP sudah tersimpan, maka akan muncul button ‘Cetak BAST’ dan Cetak BAP’ yang dapat digunakan
untuk mencetak dokumen BAST dan BAP dalam bentuk PDF. PPK dapat upload dokumen cetak BAST dan BAP yang
sudah ditandatangani.

Dokumen

Dokumen yang dapat di upload hanya file/dokumen yang memiliki ekstensi ".doe, *.docx, *.xls, ".xlsx, “.pdf, *jpg, "jpeg, ".png, ".zip atau *.rar.

S ARG Untuk upload dokumen cetak BAST

Nama File Tanggal Upload Aksi

Dokumen Cetak BAP Untuk upload dokumen cetak BAP

Pilih cetak BAST ; Tanggal Upload Aksi

Pilih cetak BAP

* Wiajib Diisi

Gambar 96. Halaman Input BAST dan BAP
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

BERITA ACARA SERAH TERIMA PEKERJAAN
- Perawatan Gedung dan Bangunan (10/12)
Momor: 323223

Pada hari ini tanggal 25 Februar 2021, kami yang bertanda tangan dibawah ini:

1. PPK 2
Direldur pada LEMBAGA KEBLIAKANM PEMGADAAMN BARANGIASA PEMER
Keputusan direkiur Momor 123458tyw/2017 dalam hal ini bertindak untuk dan = Berita Acara Serah Terima
KEEBIJAKAN PENGADAAN BARAMGJIASA PEMERINTAH Lembaga Kebijakan Pe
Pemerintah. salanjutnya disebut PIHAK PERTAMA. Pekerjaan dalam PDF Siap
2. lee diji
direktur, dalam hal ini bertindak untuk dan atas nama PT. lkpp penyedia 2, ya di cetak

Selatan (Kota) yang selanjutnya dissbut PIHAK KEDUA.
Menyatakan bahwa:

1. PIHAK KEDUA telah menyelesaikan pekerjaan: - Perawatan Gedung dan Bangunan (10M12) untuk bulan
Februari 2021 sesuai dengan Surat Perjanjian Momor LKPP/OS0S tanggal 11 Februar 2021,

2. PIHAK PERTAMA telah menerima dengan baik hasil pekerjzan tersebut.
Dremikian Berita Acara Sersh Terima ini dibuat untuk dipergunakan sebagaimana mestinya.

PIHAK KEDUA, PIHAK PERTAMA,

lee diji PPK 2

Gambar 97. Halaman BAST dalam Bentuk PDF
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

BERITA ACARA PEMBAYARAN
- Perawatan Gedung dan Bangunan (10/12) Berita Acara Pembayaran
Nomor: 323232 Dalam bentuk PDF siap
Pada hari ini tanggal 25 Februarn 2021, kami yang bertanda tangan di bawah ini: dicetak

1. PPK 2
Direkiur pada LEMBAGA KEEBIJAKAM PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH B
Keputusan direkiur Nomor 123458tyw/2017, dalam hal ini bertindak untuk dan atas nama L
KEBLAKAN PEMGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH Lembaga Kebijakan Pengadaan Baranga‘Jasa
Pemerintah, selanjutnya dizebut PIHAK PERTAMA

2. lee diji
direktur, bertindak untuk dan atas nama PT. lkpp penyedia 2, yang berkedudukan di Jakarta Selatan (Kola),
selanjutnya disebut PIHAK KEDUA.

Menyatakan bahwa:

1. PIHAK KEDUA telah menyelesaikan pekerjaan: - Perawalan Gedung dan Bangunan {10/12) uniuk bulan
Februari 2021 sesuai dengan BAST Nomor 323232 tanggal 25 Februan 2021.

2. PIHAK PERTAMA telah menerima dengan baik hasil pekerjaan tersebut dan menyetujui pembayaran
kepada PIHAK KEDUA =sebesar Rp. 1.859.000.000,00 (satu milyar delapan ratus lima puluh sembilan
Jjuta rupiah).
Demikian Berita Acara Pembayaran ini dibuat untuk dipergunakan sebagaimana mestinya.

PIHAK KEDUA, PIHAK PERTAMA,

lee diji PPK 2

Gambar 98. Halaman BAP dalam bentuk PDF
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Tampilan e-kontrak yang sudah diisi semua datanya.

Paket Tender PPK » e-Kontrak s Daftar e-Kontrak

Tampilan = 75 & data Cari:
Nomor | Tangoal Penyedia Surat Perjanjian Harga Kontrak S5KK  SPMK/SPP Pembayaran Penilaian
LKPP/01/02 20 Januari 2021 PT. lkpp penyedia 2 Rp. 1.859.000.000,00

Tampilan 1 sampai 1 dari 1 data

Data e-kontrak sudah terisi
L E]

Gambar 99. Halaman e-kontrak sudah lengkap
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& Lembaga Kebijakan

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

4.2.7 Penilaian
Fitur Penilaian dapat digunakan apabila sudah ada peraturan Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa yang mengatur terkait

penilaian pada Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah.

Paket Tender PPK » e-Kontrak » Daftar e-Kontrak

Tampilan | 2= & |data Cari;
Nomaor | Tanggal Penyedia Surat Perjanjian Harga Kontrak SSKK  SPMKISPP Pembayaran Penilaian
LKPPIO1/02 29 Januari2021 P, lkpp penyedia 2 Rp. 1.859.000.000,00 o Pembayaran I Peniaian

Tampilan 1 sampai 1 dari 1 data

Klik Penilaian

Gambar 100. Halaman Buat Penilaian
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

5. Non e-Tendering PPK

5.1 Pembuatan Paket Non Tender

PPK membuat paket non tender di daftar paket sama seperti pada paket tender.

BERANDA DAFTAR PAKET LOG AKSES GANTI PASSWORD

PPK 2 - Pejabat Pembuat Komi

Tender MNon Tender Pencatatan Non Tender Pencatatan Swakelola

Beranda » Daftar Paket

Pilih buat paket

Tampilan 25 4  data

Cari:

Nama Paket Status Tanggal Buat Satuan Kerja

test PK<200jt Draft 17 September 2020 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN
BARANGJASA PEMERINTAH

test JKBU=<50 juta (ririz) Draft 17 September 2020 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN
BARANGJASA PEMERINTAH

- Perbaikan Sarana dan Prasarana Gedung {test PL konstruksi 17/09) Draft 17 September 2020 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN

BARANGUASA PEMERINTAH

ATK/Bahan Komputer/Penggandaan (TESTER) Draft 28 Juli 2020 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN
BARANGJASA PEMERINTAH

Tampilan 1 sampai 4 dari 4 data € (W | @

Pembuatan paket Non Tender dimulai dengan memilin paket yang sudah diumumkan pada Aplikasi SIRUP terlebih dahulu. Paket yang belum diumumkan pada Aplikasi SIRUP akan
berakibat tidak dapat membuat paket Non Tender.

Gambar 101. Halaman Daftar Paket Non Tender
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya pilih KLPD dan paketnya. Apabila daftar paket yang diumumkan di SiRUP tidak muncul, maka pokja bisa klik
button reload/refresh untuk menarik paket dari SIRUP.

Daftar Paket » Daftar Rencana Non Tender 1.Pilih K/ L/ PD

KEED S Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah | =
Reload
Tahun Anggaran

2.Pilih TA

Satuan Kerja * LEMBAGA KEBIJAR

Metode Pemilihan Rangadaen Lagaurg 3.Pilih Satker

Update RUP 4.Pilih metode pemilihan

Pembuatan paket Non Tender g ; . Anlikasi SIRUP terlebih dahuiu, Paket yang belum diumumkan pada Aplikasi SIRUP akan berakibat
LRt R - Apabila paket belum muncul, klik

Tampiln| 25 3 | data button Update RUP

Metode
Pemilihan
Kode RUP Nama Paket Sumber Dana Penyedia Pagu Tahun Anggaran

27459115 - ATK/Bahan komputer/Penggandaan Pengadaan Rp 53t 2021
5.Pilih nama paket Langsung
27143247 Sewa Internet Data Center DCI Pengadaan Rp 200 Jt 2021

Langsung

Gambar 102. Halaman Pilih RUP
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya akan muncul informasi rencana pengadaan paket non tender

latihan-lpse.lkpp.go.id says
Informasi Rencana Pe e
Apakah benar ini Paket Anda?

Kode RUP

Cancel | DK i 2.Pilih OK

Nama Paket

K/L/PD

Satuan Kerja LEMBAGA KEEIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH
Nilai Pagu Paket  Rp. 200.000.000,00

Tahun Anggaran 2021

Jenis Pengadaan  Jasa Lainnya

Anggaran No Sumber Dana Kode Anggaran Nilai
1 APBM CJ.6320.UAB.231.051.04.522141 Rp. 200.000.000,00

[ Buat Paket 1.Pilih buat paket

Gambar 103. Halaman Informasi Rencana Pengadaan
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Q¢ Lembaga Kebijakan
= Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Kemudian akan muncul halaman edit paket.

Daftar Paket » Edit Paket

o Data Paket

Rencana Umum Pengadaan Kode RUP Nama Paket Sumber Dana
27143247 Sewa Internet Data Center DG APBN
© Tambah Rencana Pangadaan Pilih untuk Ubah RUP
K/L/PD N Earga c
vy Kscin LEM B e LA RENOA Pilih jika ingin melakukan
Anggaran Tahun Sumber Dana Nilai PPK
2021 APEN konsolidasi paket Rp. 200.000.000,00 PRK 2
Nama Paket * Sewa Internit Data Center DCI
PPK bisa ubah nama paket
A
Nilai Pagu Paket Rp. 200.000.000.00
Lokasi Pekerjaan Provinsi * Kabupaten/Kota * Detail Lokasi *

DKl Jakarta - Jakarta Selatan (Kota)

& Daftar Paket Selanjut 2 o -
Loy Klik selanjutnya

Isi detail lokasi pekerjaan

Gambar 104. Halaman Edit Paket
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& Lembaga Kebijakan

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

User Guide SPSE 4.4 untuk Pejabat Pembuat Komitmen

5.2 Kosolidasi Paket Non Tender

Pilih “Tambah Rencana Pengadaan”.

Daftar Paket » Edit Paket

B S Lo £ < Kode AUP  Nama Paket Sumber Dana
24754132 Fullday Meeting Forum Komunikasi Jabatan Fungsional Pengelola Pengadaan Barang/Jasa Tahun 2020 APBMN
© Tambah Rencana Pengadaan
K/L/PD Lembaga Kebijaxan Pengadaan Sara Pilih Tambah Rencana Pengadaan

Satuan Kerja

Anggaran

Mama Paket *

Nilai Pagu Paket
Lokasi Pekerjaan

G Daftar Paket

* Wajib diisi.

LEMBAGA KEBIJAKAN PENGALWMAN
Tahun Sumber Dana Kode Anggaran Milai PPK

2020 APBM 06.3838.013.001.051.0B.524118 Rp 217.000.000,00 FPPK 18

Fullday Meeting Forum Komunikasi Jabatan Fungsional Pengelola Pengadaan Barang/Jasa Tahun 2020

Ap 217.000.000,00
Provinsi * Kabupaten/Kota * Detail Lokasi =

Dl Yogyakarta - Yogyakarta (Kota) - Jl B Mangkubumi Mo, 724, Cokrodinimgratan, Kec. Jetis, Kota Yogyakarta, De

© Tambah Lokasi

Selanjutrya ©

Gambar 105. Halaman Buat Paket Konsolidasi
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya pilih K/L/PD, Tahun Anggaran, Satuan Kerja, Metode Pemilihan, dan Pilih Paket.

Daftar Paket « Daftar Rencana Non Tender

KL/PD* Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jfasa Pemenintah =
Tahun Anggaran 5090 -
Satuan Kerja * LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH =

Metode Pemilihan

3.Pilih Satker

a»

Penunjukan Langsung

4.Pilih metode pemilihan

Update RUP

Pembuatan paket non tender dimulai deny a RUP tidak dapat di non tenderkan.

Apabila paket belum muncul, klik

Tampilan| 10 + data Cari:
7 G button Update RUP
F Metode
Pemilihan
Kode RUP MNama Paket Sumber Dana Penyedia Pagu Tahun Anggaran

24754182 Fullday Meeting Forum Komunikasi Jabatan Fungsional Pengelola Pengadaan Barang/Jasa APBN Penunjukan Ap 217 Jt 2020
Tahun 2020 Langsung

24557215 Sewa Collocation Data Center DCI Penunjukan Ap2sM 2020
Pilih paket Langsung

24446665 Sewa Collocation Data Center dan DRC Penunjukan Ap1.6M 2020
Langsung

Gambar 106. Halaman Pilih Paket Non Tender
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya pilih ‘buat paket’ dan pilih ‘OK’

latihan-lpse.lkpp.go.id says
LS LUl bl Anakah benar ini Paket Anda?

s z Cancel
beasloatdsiz : - 2. Pilih OK
KPD Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah
Satuan Kesja LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGIASA PEMERINTAH
Milai Pagu Paket Rp 2.500.000.000,00
Tanhun Anggaran 2020
Jenis Pengadaan Jasa Lainnya
Anggaran Mo Sumber Dana Kode Anggaran Mikai
1 APBMN 05.3332.011.001.051.0A.522141 Ap 2.500.000.000,00

= Buat Paket

1. Pilih buat paket

Close

Gambar 107. Halaman Informasi Rencana Pengadaan
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

5.3 Edit Paket Non tender

Selanjutnya PPK dapat ubah nama paket non tender

Datftar Paket » Edit Paket

o Data Paket

Rencana Umum Pengadaan

Kode RUP Nama Paket Sumber Dana
27143247 Sewa Internet Data Center DCI APBN
2 Tambah Rencana Pengadaan Updata RUP Plllh untUk Ubah RUP
K/L/PD Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah
Satuan Kerja LEMBAGA KEBLIAKAN PENGADAAN BARANGIASA PEMERINTAH
Anggaran Tahun Sumber Dana Kode Anggaran Nilai PPK
2021 APEN CJ.6320.UAB.231.081.0A.522141 Rp. 200.000.000,00 PPK 2
hiama Pakats Sewa Internet Data Center DCI .
PPK bisa ubah nama paket
P
Nilai Pagu Paket Rp. 200.000.000.00

Lokasi Pekerjaan Provinsi * Kabupaten/Kota *

DKI Jakarta < Jakara Selatan (Kota) Isi detail lokasi pekerjaan

& Tambah Lokas|

@ Daftar Paket Selanjutnya © Kllk SelanJUtnya

Gambar 108. Halaman Data Paket Non Tender
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya PPK mengisikan rincian HPS, upload dokumen persiapan pengadaan, dan upload file data dukung HPS.
Kemudian PPK memilih penanggung jawab paket pengadaan dan jenis kontrak yang digunakan.

Daftar Paket » Edit Paket

o Data Paket o Dokumen Persiapan
Nilai HPS * 3:8H Rincian HPS

1. Isirincian HPS

Harap mengisi rincian HPS!

Dokumen Persiapan Pengadaan :
Dokumen Persiapan Pengadaan

Kerangka Acuan Kerja (KAK)YSpesifikasi Teknis dan Gambar *

2. upload KAK,Rancangan

Rancangan Kontrak *

Informasi Lainnya kontrak, dan informasi

lainnya jika ada

Harap melengkapi Dokumen Persiapan Pengadaan!

Jenis Kontrak

Lumsum 3. Pilih Jenis Kontrak

@ Sebelumnya

* Wajib diisi.

Gambar 109. Halaman Dokumen Persiapan
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& Lembaga Kebijakan

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

PPK isikan rincian HPS.

Beranda » Daftar Paket » Edit Paket » Rincian HPS
1. Download template rincian HPS

Z Template Rincian HPS Upload Rincian HPS

2. Upload Rincian HPS yang sudah diisi

njuk Upload Rincian HPS:
1. Silakan upload rincian HPS menggunakan Temglate Rincian HPS yang sudah di download; atau
2. Uplead rincian HPS yang sudah disesuaikan penamaan kolomnya dan menggunakan file yang memiliki ekstensi *.xlsx.

Petunjuk pengisian rincian HP 5 menggunakan template Excel: . . . .
1. Jangan mengubah nama kolem, menghapus kolom atsu menambah kaolom; Perhatikan PetunjUk PengISIan HPS
2. Jangan mengubah nama sheet; dan

3. Gunakan tanda 'koma’ sebagai pemisah desimal

Petunjuk pengisian rincian HP 5 menggunakan Tabel:
Untuk menambah baris baru, klik kanan pada tabel di bawah.

) Ceklis untuk kunci baris

%ﬁap bilangan akan dibulatkan 2 angka di belakang koma (jika ada).

TOTAL PAGU : Rp. 11.400.000,00

Jeniz Barang/Jasa Harga/Biaya Pajak (%) Total Kunci Baris?
Barang 1 | 111,111, I 1.222.222.10

Barang 2 1.100.000,00

Barang 3 Atau Iangsung iSi 950.000,00

e . - . Rincian HP
Pilih simpan jika sudah selesai cld S TOTAL NILAI {ssbelum pembuistar)  RP. 3.312.222,1

TOTAL NILAI (sstelsh pembulstan)  Rp. 3.312.222,1

PPK dapat melakukan pembulatan

Gambar 110. Halaman Isi Rincian HPS

Jika “Tabel Kunci Baris” di ceklis maka kolom Satuan,Vol, Harga, Pajak, Total, dan Keterangan akan kosong tidak dapat

di isi. Sedangkan pada kolom Jenis Barang/Jasa harus di isi ketika ingin menyimpan Kunci Baris.
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& < Lembaga Kebijakan

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Apabila PPK men-download template rincian HPS, maka akan tampil file template rincian HPS berbentuk Excel. PPK dapat

mengisi rincian HPS pada file tersebut dan menyimpannya kemudian meng-upload-nya kembali ke sistem.

[Nis T - BN B TR ¥ o IR = N I L T

[y
=

A B C D E F G

Jenis Barang/lasa Satuan Vol Harga Pajak(%) Keterangan Kunci

‘ FALSE

Gambar 111. Rincian HPS dalam Excel
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika HPS sudah disimpan maka akan muncul notifikasi bahwa data telah tersimpan.

Beranda « Daftar Paket » Edit Paket « Rincian HPS

Data telah tersimpan

® Template Rincian HPS || Upload Rincian HPS

Petunjuk Upload Rincian HPS:
1. Silakan upload rincian HPS menggunakan Template Rincian HPS yang sudah di download: atau
2. Upload rincian HPS yang sudah disesuaikan penamaan kolomnya dan menggunakan file yang memiliki ekstensi *.xlsx.

Gambar 112. Notifikasi berhasil simpan HPS
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Upload Kerangka Acuan Kerja (KAK) Spesifikasi Teknis dan Gambar Klik button ‘Upload’ untuk meng-upload KAK
spesifikasi teknis dan gambar. Perhatikan petunjuk upload dokumen KAK Spesifikasi Teknis dan Gambar.

Daftar Kerangka Acuan Kerja (KAK) Spesifikas] Teknis dan Gambar

Petunjuk upload dokumen Kerangka Acuan Kerja (KAK) Spesifikasi Teknis dan Gambar:
1. Perhatikan file yang akan di upload, pastikan bahwa file tersebut adalah dokurmean Kerangka Perhatikan petunjuk ks dan
Gambar untuk Tender ini;
2. Harap Jangan upload Dokumen Persiapan Pengadaan di sini; upload
3. Dokurmen yang dapat di upload hanya file/dokumen yang memiliki ekstensi ".doec, “.docx, *.
atau *.rar; dan

4. Klik button Upload yang ada di bawah ini untuk upioad bagian darl dokumen Kerangka Acuan Kerja (KAK) Spesifikasi Teknis dan
Gambar (bisa lebih dari 1 (satu) file/dokumen).

g, ".Zip

Khusus untuk jenis pengadaan Pekerjaan Konstruksi silakan upload bagian dan Spesifikasi Teknis (Spesifikasi Bahan Bangunan
Konstruksi, Spesifiikasi Peralatan Konstruksi dan Bangunan, Spesifikasi Proses Kegiatan, Spesifikasi Metode
Kerja'Pelaksanaan/Konstruksi, dan Spesifikasi Jabatan Kerja Konstruksi) dansatau Gambar di sini.

Klik Upload

Mama File Tanggal Upload Aksi

Closa

Gambar 113. Upload KAK spesifikasi teknis dan gambar
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

] M<|2> s E [0 § &=~ B KAK 0 | ] Q, Search
Favorites Name Date Modified v Size
El Recents b [ New folder 8 April 2019 10.13
> [ data 15 February 2019 14.24

¢ iCloud Drive . ry

survey harga pembanding.docx 5 September 2018 15.03 Zero byte
/% Applications = dokumen kualifikasi.pdf 3 September 2018 15.20 1,7
P51 Google Drive ' dokumen tender.pdf 3 September 2018 15.20 1,7

= informasi lainnya.pdf 3 September 2018 15.20 1.7
=] Desktop dokumen tender.pdf.docx 3 September 2018 15.17 Zero byte
@ Docurments @ Rancangan Kontrak.docx 3 September 2018 11.43 Zero byt

A8 KAK.docx 3 September 2018 11.41 Zero byte

€ Downloads \
.
Remote Disc
BOOTCAMP
Tags

@® Red
& Orange

Klik Open

. Options |

Gambar 114. Pilih file KAK spesifikasi teknis dan gambar
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika sudah ter-upload makan nama file akan muncul pada halaman KAK spesifikasi teknis dan gambar.

Daftar Kerangka Acuan Kerja (HAK)Spesifilkas]i Teknis dan Gambar

Petunjuk upload dokumen Kerangka Acuan Kerja (KAK)/Spesifikasi Teknis dan Gambar:

1. Perhatikan file yvang akan di upload, pastikan bahwa file tersebut adalah dokumen Kerangka Acuan Kerja (KAKMSpesifikasi Teknis dan
Gambar untuk Tender ini;

2. Harap Jangan upload Dokumen Persiapan Pengadaan di sini;

2. Dokumen yang dapat di upload hanya fileddokumen yang meamiliki ekstensi “.doc, “.docx, *.xis, *.xl=sx, *.pdf, *.jpa,. “.jpeg, *.png, *.Zip
atau *.rar; dan

4. Klik button Upload yang ada di bawah ini untuk upioad bagian dari dokumen Kerangka Acuan Kerja (FAK)/Spesifikasi Teknis dan

Samibar (bisa lebih dari 1 (satu) file/dokumen).

Khusus untulk jenis pengadaan Pekerjaan Konstruksi silakan upload baglan dari Spesifikasi Teknis (Spesifikasi Bahan Bangunan
Konstruksl, Spesifikasi Peralatan Konstruksi dan Bangunan, Spesifikasi Prozes Kegiatan, Spesifikasi Metode
KerjaPelaksanaan/Konstruksi, dan Spasifikas] Jabatan Kearja Konstruksi) danf/ataus Gambar di sini.

File berhasil diupload

Aksi

Mo fila chosan
Mama File Tanggal Upload

KoK doox ‘ 4 Februari 2021 13:49

Pilih untuk hapus

Closa

Gambar 115. File spesifikasi teknis dan gambar
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Upload rancangan kontrak dengan klik upload

Daftar Rancangan Konirak

Petunjuk upload dokumen Rancangan Kontrak:
1. Parhatikan file yang akan di upload, pastikan bahwa file tersebut adalah dokuman Rancangan Kontrak untuk Tender inl;

2. Harap jangan upload Dokumen Perslapan Pengadaan di sind;
3. Dokumen vang dapat di upload hanya file/dokumen yang memiliki ekstens| *.pdf; dan
4. Klik button Upload yvang ada di bawah ini untuk upioad bagian darl dokumen Rancangan Kontrak (bisa leblh dari 1 {satu)

file/dokumen).

Bagian dari Rancangan Kontrak adalah Surat Perjanjian, Syarat-Syarat Khusus Kontrak (SSKK), dan Syarat-Syarat Umum Kontrak
(SSUK).

Klik Upload

MNama File Tanggal Upload Aksl

Gambar 116. Halaman Daftar Rancangan Kontrak
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Pilih file rancangan kontak yang sudah dibuat

i 7] Q, Search

(& ]

E o> M es o EEv [ New folder

Eavorites Mame Date Modified w Size

E Recents Rancangan Kontrak 8 April 2019 10.10

™ iCloud Drive
& Applications
51 Google Drive
[ Desktop

@ Documents
€ Downloads
Davices

(&) Remote Disc
BOOTCAMP
Tags

@ Red

' Orange

Klik open

| Options |

Gambar 117. Plih Rnacangan Kontrak
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika berhasil upload rancangan kontrak akan tampil pada tampilan berikut ini:

Daftar Rancangan Kontrak

Petunjuk upload dokumen Rancangan Kontrak:
1. Perhatikan file yvang akan di upload, pastikan bahwa file tersebut adalah dokuman Rancangan Kontrak untuk Tender inl;

2. Harap jangan upload Dokumen Persiapan Pengadaan di sini;
3. Dokumen vang dapat dl upload hanya file'dokumen yang memiliki ekstensi *.pdf; dan
4, Klik button Upload yang ada di bawah inl untuk upload bagian darli dokumen Rancangan Kontrak [bisa lebih dari 1 {satu)

file/dokumen).

Bagian dari Rancangan Kontrak adalah Surat Perjanjian, Syarat-Syarat Khusus Kontrak (SSKK), dan Syarat-Syarat Umum Kontrak
[SSUK].

File bernasil diupload
Daftar rancangan kontrak

Tanggal Upload Aksi
4 Februari 2021 13:49

MNama File
Rancangan Kontrak_ pdi

=k

Close

Gambar 118. Halaman Daftar Rancangan Kontrak
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

PPK dapat upload informasi lainnya jika ada informasi tambahan. Informasi lainnya bersifat opsional.

Daftar informasi Lairmya

Petunjuk upload dokumen Informasi Lainnya:

1. Informasi Lainnya merupakan bagian dan Dokumen Pemilihan/Dokumen Non Tender,

2. Informasi Lainnya dapat digunakan untuk menyempumakan baglan atau bab dari Dokumen Pemilihan/Dokumen Mon Tender;

3. Perhatikan file vang akan di upload, pastikan bahwa file tersebut adalah dokumen Informasi Lalnnya untuk Non Tender Ini;

4. Harap Jangan upload Dokumen Perslapan Pengadaan/Dokumen Pemilinan/Dokumen Non Tender di zini;

5. Dokumen yang dapat di upload hanya file'dokumen yang memiliki ekstensi *.doc, *.docx, *.xls, *.xlsx, “.pdf, “.Jpg, *.Jpeg, *.png, *.zip
atau *.rar; dan

&. Klik button Upload vang ada di bawah ini untuk upload bagian dari dokumen Informasi Lainnya (bisa lebih dari 1 (satu) file/dokumen).

Pilih untuk upload
& Upload

MNama File Tanggal Upload Aksi

Gambar 119. Halaman Upload Informasi Lainnya
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

5.3.1 Edit Dokumen Persiapan Penunjukan Langsung
Selanjutnya PPK memilih penanggung jawab paket Non Tender, penanggung jawab terdiri dari Pejabat

Pengadaan dan UKPBJ.

Daftar Paket » Edit Paket

o Data Paket o Dokumen Persiapan

Nilai HPS = Rp. 331222210

Dokumen Persiapan Pengadaan .
Dokumen Persiapan Pengadaan

Kerangka Acuan Kerja (KAK)/Spesifikasi Teknis dan Gambar * .
Pastikan dokumen
Rancangan Konirak *

sudah di upload

Informasi Lainnya

Penanggung Jawab Pejabat Pengadaan " 1. Pilih penaggung jawab UKPBJ/PP
2. Pilih UKPBJ/PP
Pilih Pejabat Pengadaan untuk p ) atau Pengadaan Langsung yang dilakukan oleh Pejabat Pengadaan.

Jenis Kontrak Lumsum

& Sebelumnya Simpan dan Membuat Paket

*\Wajib diisi.

Gambar 120. Halaman Dokumen Persiapan
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya jika ada kesalahan UKPBJ/Pejabat Pengadaan PPK dapat menggantinya. PPK pilih jenis kontrak dan
pilih simpan dan membuat paket.

Daftar Paket » Edit Paket

o Data Paket o Dokumen Persiapan

Nilai HPS * Rp. 3.312.222,10 (IS

Dokumen Persiapan Pengadaan .
Dokumen Persiapan Pengadaan

Kerangka Acuan Kerja (KAK)/Spesifikasi Teknis dan Gambar* ¥
Rancangan Kontrak * v
Informasi Lainnya ¥

Penanggung Jawab

Pejabat Pengadaan v Pilih untuk ganti Pilih untuk hapus
Nama Aksi
PP 36

[# Ganti Pejabat Pengadaan

Filin Pejabat Pengadaan untuk pembuatan paket Penunjukan Langsung atau Pengadaan Langsung yang dilakukan oleh Pejabat Pengadaan.

Jenis Kontrak Pilih jenis kontrak

Lumsumn -

Gambar 121. Halaman Dokumen Persiapan 2
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika paket berhasil disimpan aka nada notifikasi paket data telah tersimpan

Data paket telah tersimpan

o Data Paket

Hncama Uman Pangacsan Kode RUP  Nama Paket Sumber Dana
24754182 Fullday Meeting Forum Komunikasi Jabatan Fungsional Pengelola Pengadaan Barang/Jasa Tahun 2020 APBN

@ Tambah Rencana Pengadaan Ubah RUP

K/L/PD Lembaga Kebijakan Fengadaan Barang/Jasa Pemerintan

Satuan Kerja LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGASA PEMERINTAH

Anggaran Tahun Sumber Dana Kode Anggaran Nilai PPK
2020 APBN (6.3938.013.001.051.0B.524119 Rp 217.000.000,00 PPK 19

Gambar 122. Halaman Data Paket Telah Tersimpan
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

5.3.2 Edit Dokumen Persiapan Pengadaan Langsung

Daftar Paket + Edii Pakel

° Data Paket o Dokumen Persiapan
Nilal HPS * Rp. 184.800.000,00
Dokumen Persiapan Pengadaan

Dokumen Persiapan Pengadaan

Pastikan dokumen
Kerangka Acuan Kerja (KAK)/Spesifikasl Teknls dan Gambar *

sudah di upload

Rancangan Kontrak *

Informasi Lainnya

s Eknng 1S Data Dukung HPS
1. Upload data dukung HPS
Data Dukung HPS v
Pejabat Pengadaan * (¥ Pillh Pejabat Pengadaan 2. Pilih Pejabat Pengadaan
Jenis Kontrak L W
* Wajlb diisi.

Gambar 123. Halaman Dokumen Persiapan Pengadaan Langsung
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya upload file data dukung HPS

Data Dukung HPS

= Upload
Mama File Tanggal Upload Aksi

Klik untuk upload data dukung HPS

Close

Gambar 124. Pilih file data dukung HPS

Jika berhasil upload akan seperti gambar dibawah ini

Data Dukung HPS

-+ Upload
i Dyl o) Berhasil di upload

MNama File Tanggal Upload Aksi

Data Dukung HPES .pdf 21 Februari 2020 11:08 )

Close

Gambar 125. Halaman Upload Data Dukung HPS
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya PPK pilih Pejabat Pengadaan.

Daftar Paket » Edit Paket

o Data Paket o Dekumen Perslapan

Nilal HPS * Rp. 184.500.000.00 G500 20

Dokumen Persiapan Pengadaan AR Frsn Pt
Kerangka Acuan Kerja (KAK)/Spesifikasi Teknls dan Gambar * - v
Rancangan Kontrak * v
Kfortmeti Lakwya Dokumen persiapan sudah v

PRSI ter-upload semua

kung Data Dukung HPS

Data Dukung HPS — ¥

Pejabat Pengadaan * + ; e .

AR St Fevgering Pilih Pejabat Pengadaan
Jenis Kontrak L
* Waflb diisi.

Gambar 126. Pilih penanggung jawab paket



¢ Lembaga Kebijakan

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

User Guide SPSE 4.4 untuk Pejabat Pembuat Komitmen

Daftar Paket « Edit Paket » Pilih Pejabat Pengadaan

Kaode RUP
K/L/PD*
Satuan Kerja*
Nama Paket

Pilin Pejabat Pengadaan

Tampllan | 10 | data

NIP
123
(89764532443
123

1321323

24576808
Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah
LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH

Pemeliharaan Sarara dan Prasarana e-Procurement

User Id Nama Filih
BPKP PP BPKRPP
PP ria PP_RIAI m D
NURLELA, SKM INUR
Pejabat Pengadaan 1 PR1-NTT Pilin

Gambar 127. Halaman Pilih Pejabat Pengadaan
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Q¢ Lembaga Kebijakan
= Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika Pejabat Pengadaan sudah dipilih dan PPK sudah memilih jenis kontrak, maka selanjutnya PPK menyimpan paket non
tender

Daftar Paket » Edit Pakat

n Data Paket o Dokumen Persiapan
Nilal HPS * Ap. 184.800.000,00

Dokumen Parsi Pengadaa
R il Dokumen Persiapan Pengadaan

Kerangka Acuan Kerja (KAK) Spesifikasi Teknis dan Gambar * v
Rancangan Kontrak * v
Informasi Lainnya v
Data Duk HPS
o Data Dukung HPS
Data Dukung HPS L4
Pejabat Pengadaan * Nama

Aksl
Pilih untuk ganti PP
s
Jenis Kontrak Lumsum

W
Pilih Jenis Kontrak
* Walib diisl Pilih simpan dan membuat paket

Gambar 128. Halaman Edit Paket
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

User Guide SPSE 4.4 untuk Pejabat Pembuat Komitmen

Setelah data berhasil disimpan maka akan muncul notifikasi bahwa data paket berhasil disimpan.

Daftar Paket » Edit Paket

Data paket telah tersimpan

o Data Paket

Rencana Umum Pengadaan

K/L/PD
Satuan Kerja

Anggaran

Data paket telah tersimpan

Kode RUP  Nama Paket

Sumber Dana
24576308 Pemeliharaan Sarana dan Prasarana e-Procurement APEN
© Tambah Rencana Pengadaan Ubah RUP
Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah
LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH
Tahun Sumber Dana Kode Anggaran Nilai PPK
2020 APBN 06.3932.011.001.051.04.522141 Rp 100.000.000,00 PPK 19

Gambar 129. Halaman Data Paket Telah Tersimpan
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

5.4 Pembuatan Kontrak
Untuk pembuatan kontrak non e-tendering, pilih button ‘Non-etendering’, kemudian klik button ‘e-kontrak’.

BERANDA DAFTAR PAKET LOGAKSES GANTI PASSWORD

0 & e Prgnsn B s o rocrmen oy

PPF 2 - Pejabat Pemiuat Komitmen

Tender  MonTender  Pancatatan Mon Tender  Pencatatan Swakalola

Pakat Non Tendar PPK

Tampllan| 25 2 data Cari;

Buat Kontrak

Dokumen

Kode Paket | Nama Paket
B408999 Sewa Internat Data Center DCI {test 04/02) Penandatanganan Kontral — RN
Tamnpllan 1 sampai 1 dari 1 data ‘ . '

Gambar 130. Halaman Beranda PPK
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& < Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

5.4.1 Surat Penunjukan Penyedia Barang Jasa Non Tender
Klik button ‘Buat SPPBJ’ untuk input data Surat Penunjukan Penyedia Barang Jasa (SPPBJ).

Paket Non Tender PPK » e-Kontrak

Tampilan| .25 2 |data Carl:

Nomor | Tanggal SPK Harga Kontrak S3KK SPMK/SPP Dokumen Lain
o data avallable in tabla

Tampilan 0 hingga 0 dan 0 data

Buat SPPBJ Pilih buat SPPBJ

127

Gambar 131. Halaman Buat SPPBJ Non Tender
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& < Lembaga Kebijakan
= Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya isi form SPPBJ

Paket Non Tender PPK » e-Kontrak = Form SPPBJ

Informasi Paket
Kode Mon Tender 8540998
Mama Non Tender Sawa Internet Data Centar DCI (test 04/02)

Rencana Umum Pengadaan
Kode RUP Nama Paket Sumber Dana Detail

27143247 Sewa Internet Data Center DCI APBN =

Form Surat Penunjukan Penyedia Barang/Jasa (SPPE.J) Pilih untuk lihat detail
Mo. SPPBJ *
Lampiran SPPBJ*
Contoh pengisian: 1 berkas. Isi form SPPBJ
Isi dengan tanda () fika tidak ada
Tanggal SPPBJ * -
Kota SPPBJ *

Gambar 132. Halaman Isi Form SPPBJ



" Lemage Kebjaon User Guide SPSE 4.4 untuk Pejabat Pembuat Komitmen 129

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Pinak Pertama

Hama FRK PRK 2

NIF PP ooeoe

Jabatan PRK * ] plhak pertama
Nama Satuan Kesja LEMBAGA KEBIIAKAN PENGADAAN BARANGIASA PEMERINTAH

Alamat Sabean Kerna ©

Informasi Pendulkung

Panyedia * Pemenang HPWP Email Harga Undangan Honirak
@ PT. Ikpp panyedia 10 1101011 1.8-111.0%0 rizkydwirshero@gmed.com  Ap. 173,17 1.8988,00
* Peemanang Hasil Evalussai
2 PT. Ikpp panyedia 1 11.009.111.3-111.001

Pilih jika pemenang mengundurkan diri

J#a pemenang mengundurkan dir, T

Nilai Jamé&nan Petaksanaan {(Rp) A Q o q q
i Isi nilai jaminan

Gamakan koma uniuk

Tembasman

Pilih jika ada tembusan
Dokumen SPPBJ
= Wajib diisi.

Pilih simpan jika sudah selesai

Gambar 133. Halaman Isi Form SPPBJ 2
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¢ Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Faitei Non Tender PPK «» a-Kontrak « Form S5PFBJ

SFFBJ berhas!l dizimpan

informasi Paket

Kode Man Tender B e
Mama Nen Tender Sawa Internet Data Canter DCH (test 04/02)

b imum. Eengarion Kode RUP Nama Paket

27143247 Sewa Internat Data Center DG

fip. 173.171.988,00

Gambar 134. SPPBJ Berhasil Disimpan
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya kirim undangan kontrak ke peserta non tender

Informasl Pendukung

Fenyedis * Pemenang NEWP Emall Harga Undangan Kontrak
® PT. lkpp panyedia 10 1.010.111.9-111.000 rizkydwirahaso@gmad.com  Ap. 173.171.088,00 % Kirim |
* Berdasar SPPBJ
* Pemanang Hasll Evaluaai
) PT. Ikpp periyedia 1 11.008.111.1-111.001 rekanan | §ikpo.go.id Fip. 161.500.000,00

Jim pemanang mangundurian din, m uniuk meméh pamenang cadangan berlkunys

Milal Jaménan Petaksanaan (Rp) {00.600.560.00

Gunakan koma unfuk pemiseh dasimal.

O Tambah Tembusan

Gambar 135. Kirim Undangan Kontrak
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¢ Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Isi Informasi Undangan

Perhatian:
1. Tulks pesan dengan kalimat yang singkat dan jeles.
2. Peean ini aken terkinim ke emall dan halaman inbox Penyedia bersanghutan.

ISI PESAN UNDANGAN KONTRAK
Kiapada Yih.
FT. lkpp penyediz 10
di
Tempat

Kami mengundang Anda untuk menghedin penandetangan kontrak terhadap paket pekerjean:
Kooe Pakat: BA0BEE9
Mama Paket Saws intamet Data Center DG (ast 04/02)

dengan informast terkalt Kontrak asbagal berikut:

Walktu: ..s.d ..

Tempat: ...

ang harus dibaws: ...

¥ang harus hadi: ...

Demikian kami sampaikan. ates perhatan dan kerjesamanya kami ucapkan tarime kesih.

Hormat kami,
Pejebat Pembust Komitmen

Waktu *

Tempat *

Isi infromasi undangan

Gambar 136. Halaman Isi Informasi Undangan
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¢ Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Yang hemnus dibawa *

Isi infromasi undangan
‘Yang hesus nadir *

* Wajib Dis|

Gambar 137. Halaman Isi Informasi Undangan 2
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika berhasil, ada notifikasi pesan berhasil

Paket Non Tender PRK » -Konirak |

Unddangen berhasil terkirim. Undangan berhasil terkirim

Tamplen 25 & data Car:

Momor Tanggal Penyedia SPK  Harga Kontrak S5KK SPMK/SPR Pembayaran Dokumen Lain

Gambar 138. Notifikasi Undangan Berhasil Terkirim
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Undangan yang diterima Pelaku usaha seperti pada gambar dibawah ini

SISTEM PENGADAAN SECARA ELEKTRONIK

Keapada Yth.

PT. lkpp panyedia 10
di

Tempat

Kaml mengundang Anda untuk manghadirl penandatangan kontrak terhadap pengadaan:

Koda Pakat Mama Paket

Sawa Inernat Data Gentar DCI (tast 04

B4085959 0z

dangan informasd terkai Kontrak sebagal berikuwt:

15 Februar 2021 10236 s.d. 15 Februari

Wakiu © 2021 1037
Tampat = LEKPP
Yang harus dibawa ~ dokuman
Yang harus hadir * Mmanajer

Demikian penjelasan kami. atas perhatian dan kerfasamanya kaml scapkan terima kaslh.

Hormat Kami,
Pejabat Pembuat Komitmean

Gambar 139. Halaman Undangan Untuk Pelaku Usaha
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya PPK dapat cetak SPPBJ dan upload hasil cetak SPPBJ yang sudah ditandatangani di dokumen cetak
SPPBJ.

Dokumen SPPBJ

Dokumen yang dapat di upload hamya fils'dokumen yang memiliki ekstenst “.doc, ".docx, s, *xlsx, *pdf, *jpg, *jpeg. “png, “zip atau “rar.

Dakumen Catak SPPBJ
Pilih upload dokumen cetak
Wama File anggal Upload

BLLEL  Pilih cetak

& Cotak | B Kirm Pengumuman | Kam)

Aksi

Pilih untuk mengirim pengumuman

Gambar 140. Halaman Form SPPBJ
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¢ Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Hasil cetak SPPBJ

SURAT PENUNJUKAN PENYEDIA BARANG/JASA (SPPBJ)

Nomor g 123 KPP/01 jakarta, 12 Februari 2021
Lampiran : 1 berkas
Kepada Yth.

PT. Ikpp penyedia 10
di Jakarta Selatan (Kota)

Perihal e Penunjukan Penyedia Jasa Lainnya untuk Pelaksanaan Paket Pengadaan Sewa Intemet
Data Center DCI (test 04/02)

Dengan ini kami beritahukan bahwa penawaran Saudara nomor 409999 tanggal 08/Feb/2021 tentang Sewa
Internet Data Center DCI (test 04/02) dengan hasil negosiasi harga sebesar Rp. 173.171.988,00 (seratus tujuh
puluh tiga juta seratus tujuh puluh satu rnibu bilan ratus delapan puluh delapan Rupiah) kami nyatakan diterima
Idisetujui.

Sebagai tindak lanjut dari Surat Penunjukan Penyedia Barang/Jasa (SPPBJ) ini Saudara diharuskan untuk
menandatangani SPK paling lambat 14 (empat belas) hari kerja setelah diterbitkannya SPPBJ. Kegagalan Saudara
untuk menerima penunjukan ini yang disusun berdasarkan evaluasi terhadap penawaran Saudara, akan dikenakan
sanksi sesuai ketentuan dalam Peraturan Presiden No. 16 Tahun 2018 tentang Pengadaan Barang/Jasa.

Satuan Kerja LEMBAGA
KEBIJAKAN PENGADAAN
BARANGJASA PEMERINTAH
Pejabat Penandatangan Kontrak

NIP. 002002

Gambar 141. Hasil Cetak SPPBJ PDF
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

5.4.2 Surat Perintah Kerja

Untuk kontrak metode Pengadaan Langsung menggunakan Surat Perintah Kerja. Sedangkan Penunjukan Langsung

menggunakan kontral (surat perjanjian)

Jika sudah selesai isi SPPBJ, PPK melanjutkan isi SPK.

Paket Non Terder PPK » e-Konirak

Tampilan| 25 & data Cari:

MNomaor | Tanggal Penyedia SPK Harga Kontrak S5KK SPMK/SPP Pambayaran Dokuman Lain
123/LKPP/D1  12Febnari2021 P kpp penyedia 10 m Rp. 173.171.988,00 Dokiton Lainya

Tarilian 1 s 4 diri 7 i Pilih kontrak nE  Ar

el

Gambar 142. Halaman SPPBJ Non Tender PPK
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¢ Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Isi form Surat Perintah Kerja

Paket PPK = Form Surat Parimiah Kerja

Informasi Paket
Hode Pakst B408999
Nama Paket Bewa Internet Data Center DO {test 04/02)
Lokasi Gedung LKPR, Kawasan Rasuna Epicentrum - Jakarta Selatan (Kota)
Anggaran
SBatuan Kerja LEMBAGA KEBIJAKAN PEMGADAAN BARANGIASA PEMERINTAH
Nilai Pagu Rp. 200.000.000,00
Milzi HPS Rp. 184.B00.000,00
Farm SPK

Mo. Surat Perintah Karja (SPK} *

Isi nomor surat,

Tangga! SPK * -
Kota Surat SPK tanggal SPK, dan kota
SPK
Pihak Pertama
Mama PPK PPK 2
HIP PPK 002002
Mama Satuan Kerja LEMBAGHA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGIASA PEMERINTAH

Gambar 143. Halaman Isi Form SPK
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Pihak Kedua
Mama Panyedia FT. LKFP PENYEDIA 10
Alamat Penyedia PPI, Ji. Patem Barat IV, Blok CC.0/22
VWiakil Sah Penyadia *
Jabatan Wakil Penyedia *
Isi data pihak kedua

Mama Bank*
Ma. Askaning Bank’

Informasi Pendubkung
Niai Kontrek (Rp) Ap. 173.171.988,00

[CETET) unduk memilih mengubah Harga Kontrak
Isi informasi pendukun

Jenis Kontrak Lumsum P g
Waktu Penyelesaian Pakerjaan Contoh Pengisian: 30 hari kalender, 2 bulan, 2 tahun
Tanggal Mulai Kerja n
Tanggal Selesai Kena il

Pilih simpan jika sudah

selesai

Gambar 144. Halaman Isi Form SPK 2
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

PPK dapat upload dokumen SPK yang sudah dicetak dan tandatangi

Informasi Pendukung

e etk (i Rp. 172.000.000,00
[T untuk memilih mengubah Harga Kontrak

Jenis Kontrak Lumsum
Wedu Pevipelcanian Paicriam Gantoh Pengisian: 30 hari kalendes, 2 bulan, 2 tahun
Tanggal Mulai Kerja 16-02-2021 il
Tanggal Selesai Kerja 13.05-2021 th
3. klik simpan © Upload 2.Pilih upload dokumen cetak

1.Pilih cetak Tanggal Upload Aksi

Gambar 145. Halaman Isi Form SPK 3
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

SPK bentuk PDF

BSURAT PERINTAH KERA, (SPK)
Kontrak Lurmsum

Faket Paekerjaan Jassa Lamnnya @
Beawsa Intermet Data Center DG (test 04:02)
Mamar @ LKPP/DDg

¥ang bemanda langan o beweah ing

Nama IPPR 2
I : DOZ0OZ
Berked udubon o

selanjuinya b P Pesmibeat Komitmen | berdasarkan Sural Perjangan Sewa Intemet Data Centes
DEI (teal D402 nomor LKPPOIEE tangged 16 Februss: 2021 bersama inl mamesntahkan:

Maemia 1 i po o

JAai-al ey . direkiuer

Barkao ok ol 1 PPL, AL Palem Baral IV, Biok CC.0 ¢ 22

Alla Molaris Marmar @ 123123

Tamgoal 1 19 Oxiober 2017

Motars ! barapgngasa

setanjubngsa P ey Barang; untuk seqgars rmemuial g 1 pekar]aan V

memperhalikan ketertuan-katenibian sebagal ikt
1. Hesga Konlbrak : Rp. 173.171.9338.00

2. Lingkup Pekarjase :
3. Iengasl redal vergs 16 Fabruss 2021

. Syaral-syarel gelkedagn @ sesuai dengan p 1 dan Hanbrak |

5. Wakh) Panpyalesalan @ sslama dan pekerjasn harus sudah selasal pada tsnggal 13 Adas 2021

6. Denda : Terhadap sstap harl kelerismbaltan pefaksansan'penyelesaian pekarjiaan Penyedia akan
dikenakan Denda Keterlambatan sebesar 171000 (saiu par senbu) dari Mial Kontrak atau bagian tertenba
dar] Mikal Hontrak sebelsm PPN sesual dengan Syarat-Syaratl Urnum Kanirak.

jakaria, 16 Felvuard 2021
Uiniuk dan ates nama LEMBAGA KEBLIAK AN PEMNGADAAN BARANGSIASA PEMERIMTAH
Fajabtal Pambuat KormEmen

FEK 2
MIP. F2002

Gambar 146. SPK dalam bentuk PDF
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

5.4.3 Syarat Syarat Khusus Kontrak
Selanjutnya isi Syarat Syarat Khusus Kontrak(SSKK).

1. & Rarcangan Kontrak.pdf- 11 KB

Upload SSKK

Upload SSKK

Jika anda ingin MerUGEN Tara pemcayaran, silahkan hapus selursh data pembayaran terlebih
dahudu.

Filih Cara Pembayaras Pilih cara pembayaran

Pilih simpan

Gambar 147. Halaman SSKK
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

5.4.4 Surat Perintah Mulai Kerja (SPMK)
Selanjutnya PPK isi SPMK

Paket PPK » Form SPMK

Informasi Paket
Kode Tender B40E00D
MNama Tender Sewa Internst Data Center DCH {test 04/02)

Form Surat Perintah Mulai Kerja (SPMK)

Mo SPMK -

Tanggal SPME * t

Mo Surat Perintah Kerja: LKPP/O0/ES

Tgl Surat Perintah Kerja: 16 Februari 2021 Isi data SPMK
Tangga! Mulai Karja * m

Wieahd Pasafnniein | Contoh Pengisian: 30 hari kalender, 2 bulan, 2 tahun

Tanggal Selesai Pekerjzan * ]

Kota SPMK *

Gambar 148. Halaman Isi Data SMPK 1
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¢ Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Pihak Pertama
Mama PPK: PRK2
Jabatan PPK Direktur
NIP PPK: 002002
Nama Satuan Kerja: LEMBAGA KEEIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH
Alamat Satuan Kena: j epicantrum tengan lot 118
Pihak Kedua
Nama Femanang PT. kpp penyedia 10
Alamat Pemenang FPI, Ji. Palsm Barat IV, Blok CC.9/ 22
Wakil Sah Penyedia limjo Isi pihak kedua
Jabatan Wakil Penyedia * direleir
* Wajb diist.

& Simpan Pilih simpan jika sudah selesai

Gambar 149. Halaman Form SPK
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

PPK dapat upload SPK yang sudah di cetak dan ditandatangani

Dokumen SPMK

Dokurmen yang dapat di upload hanya file/dokumen yang memiliki skstensi *.doe, *.docx, *.xls, *xlsx, *.pdf, *.jpg, *.jpeg, *.png, *.zip atau *.rar

Dokumen Cetak 2.Pilih upload dokumen cetak

3. klik simpan

1.Pilih cetak
ESimpan | & Catak | ..

Gambar 150. Halaman Form SPK
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Form SPK dalam bentuk PDF

SURAT PERINTAH KERJA (SPK)

Nomor : LKPP/AOSS
Paket Pekeraan : Jasa Konsultansi Badan Usaha integrasi Sistem T BUK LKPP
Yang bertanda tangan di bawah ini :
PPK 19

LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJIJASA PEMERINTAH

selanjutnya disebut sebagai Pejabat Pembuat Komitmen ;|

berdasarkan Surat Perjanjian Jasa Konsultansi Badan Usaha Integrasi Sistern |T BUK LKPP nomor 123/LKPP/O1
/02 tanggal 28 Juni 2019, bersama ini memerintahkan:

REKAMNAN 9

Jakarta Selatan (Kota)

yang dalam hal ini diwakili oleh: abdul somad

selanjutnya disebut sebagai Penyedia Barang;

untuk segera memulai pelaksanaan pekerjaan dengan memperhatikan ketentuan-ketentuan sebagai berikul:

1. Harga Final : Rp 93.940.000,00
2. Lingkup Pekerjigan :
3. Tanggal mulai kerja: : 01 Juli 2019

Gambar 151. Halaman SPK dalam bentuk PDF
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

5.4.5 Surat Perintah Pengiriman

Jika paket non tender barang, PPK isi Surat Perintah Pengiriman. Klik button ‘Buat Surat Pesanan’.

Paket PPK = Daftar Surat Pesanan

Klik Buat Surat

Ho Pesanan Tanggal Pesanan
Pesanan

Buat Surat Pesanan kembali

Gambar 152. Halaman Buat Surat Pesanan



Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

User Guide SPSE 4.4 untuk Pejabat Pembuat Komitmen

No. Surat Perintah Pengifiman (SPPIGG *

Tanggal SPP *

MNarna Tendar

Marns PPE

Jabatan PPK

MIF PRE

Mamsa Satuan Kerja

Mo, Surat Parjanjian
Tanggal Surat Perjanjian
Marma Pamenang
Alamat Pamenang

Wakil Sah Paryedia *

Jabatan Wakil Penyedia *

Tanggal Barang Diterima *

Waktu Penyelesaian ®

Tanggal Pekerjaan Selasaj

Alamat Pangiriman *

Klik simpan

5 Simpan Kembali

i

- Seminar Kit Peserta (50 ORG x 13 LOK] (Sigit Trl Kalteng)

PPK 19

00200148

LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGIASA PEMERINTAH

123/LKPR/01/02

09 Juli 2019
BEKANAM 3

Jaxarta Salatan (Kota)

fi

Contah Pengisian 130 hari Kalandar, 2 tahun, 3 bulan

I

Isi data surat perintah

pengiriman

Gambar 153. Halaman Form Surat Pesanan

149
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika surat perintah pengiriman sudah tersimpan, selanjutnya klik button ‘Cetak’ untuk mencetak dokumen surat pesanan.

PPK dapat upload surat perintah pengiriman yang sudah ditandatangani.

Rincian Penerimazn Barang Lihat Rincian Barang Pilih untuk melihat rincian barang

Dokumean Catak SPF*

Pilih untuk upload

Gambar 154. Halaman surat pesanan
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¢ Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Baranda - Deftar 3PP - Edit BPP - Rincian Barang

Jenis Barang/Jzsa Satuan il
1 | Buku Agends lpe | 50,00
il Tes xioml wama hitam pc 2500

Keerengen

PPK isi rincian barang yang diterima

TOTAL NILAI Rp. 11.137.500,00

Pilih simpan jika sudah selesai

Gambar 155. Halaman Rincian Barang
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

MNomor: 4567890

Pakast Pekerjzan: - Seminar Kit Pesarta [50 ORG x 13 LOK] {Sigit Trl Katteng)
“ang bertanda t@ngan di bawakh ini:

PPH 18
selanjutnya disebut sebagai Pejabat Penandatangan Kontrak; .
Surat Perintah
Bardasarkan Surat Parganjian - Seminar Kit Pesarta [30 ORG x 13 LOK] (Sig)
Tanggal 08 Juli 2018, barsama ini memerintahxan: Pengiriman dalam bentuk
REHANAN 3 . .
Jakarta Salatan (Kota) PDF siap dicetak
yang dalam hal ini diwakili odeh: abdul somad
selanjutnya disabut sebagai Panyedia;

wntuk mengirimkan barang dengan memperhatikan ketentuan-ketentuan sebagai berikut -
1. Bincian Barang :
Jenis Barang Satuan Ukuran Kuantitas Harga Satuan Pajak (%) Total Harga Keterangan

Total Nilai

2 Tangpal hamng ditadma: 25 Juli 2019

3. Syarat-syargt pekersgn: sesuai dengan persyaratan dan ketentuan Kontrak ;

4. Wakiu Penyelasaian: selama 30 hari dan pekerjaan harus sudah selesai pada tanggal 25 Juli 2013

5. Alamat panginman barang: [, apiicentrum

B. Sanksi: Terhadap keterlambatan penyelesaian pekerjaan, Kontrak Pengadaan Barang dan pembayaran
kepada Penyedia dapat dihentikan sesuai ketentuan dalam Syarat-Syarat Khusus Kontrak.

jakarta, 10 Juli 20189 Menarima dan menyetujui:
Untuk dan atas nama Untuk dan atas nama REKANAN 3
Pejabat Penandatangan Kontrak

abdul somad
BPK 19 manager pelaksana

NIP. 0020019

Gambar 156. Surat Perintah Pengiriman PDF
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

5.4.6 Pembayaran

Pilih button ‘Pembayaran’ pada halaman List SPPBJ Non Tender, kemudian isikan data berita acara serah terima dan
berita acara pembayaran.

Paket Non Tender PPK » a-Montrak » Daftar Pembayaren « Pembayarsn

Informasi Paket
Kode Nan Tender B40&009
Nama Non Tender Sewa Internet Data Center DCI ftest 04/02)
No. Surat Perintah Kerja LKPP/80/09
Tanggal Surat Perintah Kerja 16 Fabruari 2021
Nitai kontrak Rp. 172.000.000,00
Pihak Pertama
Nama PPK PPK 2
NIF PPK 002002
Jabatan PPK Direktur
No. SK PRK 123456tu/2017
Nama Satuan Kerja LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH ..
Alamat Satuan Isi jabatan
KLPD Lembaga Kebjakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

penandatangan SK

Jabatan Penandatangan SK *

Gambar 157. Halaman Form Berita Acara Serah Terima Pekerjaan
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Pihak Kedua
MNama Penyedia FT. kpp penyedia 10
Alsmat Penyedia PP, .I. Falem Barat IV, Biok CC.9 / 22
Wakil Sah Penyedia * kimijoju
Isi data pihak kedua
Jabatan Wakil Penyedia * direktur p

Form Berita Acara Serah Terima (BAST)

Mo, BAST * 0 .
Isi Form BA Serah Terima

Tanggal BAST *: m

Form Berita Acara Pembayaran [BAP)

Na. BAP *

Tanggal BAP * - % Isi Form BA Pembayaran

G Pilih simpan jika sudah selesai isi form

[ Bimpan

- Tipe file Dokumen hanya *.doe, *docx, “xis, “xisx “pdf, *jog “Jjpeg, *pnrg. “zip atay “rar yang bisa di upload,

Gambar 158. Halaman Form BA Serah Terima dan BA Pembayaran
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Form Berita Acara Pembayaran [BAF)

Lol nd: 123/LKPP/03

Tanggal BAP*: 18-02-2021 i

Besar pembayaran * Rp. 172.000.000,00

TRE R ET Upload BAP yang sudah cetak dan di ttd

Nama File Tanggal Upload Absi

Dokumen Catak BAP Upload BAST yang sudah cetak dan di ttd

Mama File Tanggal Upload Aksi

w & Colak BAC Pilih untuk cetak BAP

- Tipe file Dokwman hanys Pilih untuk cetak BAST *.png, *.zip atau *.rar yang bisa di upload.

Gambar 159. Halaman BAST dan BAP
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Form BA serah terima dalam bentuk PDF

Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pamerintah
BERITA ACARA SERAH TERIMA PEKERJAAN

Jasa Konsultansi Badan Usaha Integrasi Sistemn |T BUK LKPP
NO : 123/LKPP/02

Pada hari ini Jum’'at, tanggal dua puluh delapan bulan Juni tahun dua ribu sembilan belas (28-06-2019), kami yang
bertanda tangan dibawah ini ©
1. donghae :
direktur, dalam hal ini bertindak untuk dan atas nama REKAMAMN 3, yvang berkedudukan di Jakarta Selatan
{Kota) yang selanjutnya disebut PIHAK KEDLIA .

Wedua belah pihak sepakat untuk mengadakan serah terima pekerjaan berupa Jasa Konsultansi Badan Usaha
Integrasi Sistem IT BUK LKPP pada tanggal 28 Juni 2019 - 28 Juni 2019 sesuai dengan Surat Perintah Kerja Mo. -
123/ KPP/01/02 tanggal 28 Juni 2019, dari PIHAK KEDUA kepada PIHAK PERTAMA dan PIHAK PERTAMA
menerima dengan baik pelaksanaan pengadaan tersebut.

Demikian Berita Acara Serah Terma ini dibuat untuk digunakan sebagaimana mestinya.

PIHAK KEDUA
REKANAN 9

donghse
direlktur

Mengetahui Ff Menyetujui
Pejabat Pembuat Komitmen Pada
LEMBAGA KEBIJAKAN
PENGADAAN BARANGJASA
PEMERINTAH

FPK 19
NIP. 0020019

Gambar 160. Halaman Cetak PDF BA Serah Terima Pekerjaan
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Form BA serah terima dalam bentuk PDF

Lambaga Kebljalan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah
BERITA ACARA PEMBAYARAN
Jasa Konsultansl Badan Usaha integrasl Sistem IT BUK LKPP
NO : 1Z3/LKPP/03

Fada har in Jurr‘at, langgal dua puiuh geiapan bulan Juni lahun dus ribu seenbitan belas (2E-06-2019), kamd yang
artanda tangen cibavwah ini
1. PP 19 :
Pajabat Fambual Komibmen Pada LEMBAGA KEBIJAKAN PEMGADAAN BARANGIASA PEMERINTAH
merdasarkan Keputusen AJUDAN Lembaga Hebijakan Pengadaan Sarang/less Pemerintan Nomar LKES
FPRPREZDI7a8ME TAHUN 2074 tangged 14 Agushie 2017, dalen hal inl berbndak uniuk dan ates nama
Lemizaga Kebljakan Pengadsean Baranglissa Pemerintah yang berkedudukan o Jaxarta Pussal (Koia),
untuk selanputnys dizebut PIHAK PERTAMA;
= gdonghae :
diraktur, dalam hal ni bertndak untuk dan atas nama RERANAN 2, yang berkedudukan o Jakarta Salatan
(Kot} yang selanjunya disebul PIHAK KEDUA
Dengan ird meanyatakan babwa seswusl dengan Berita Acare Serah Terima Pekeraan Noo 1ZS3LHKPPOZ 2B Juni
20192 - 28 Jun 2013, PIHAK PERTAMA memebuul gengan baik pekerjaen Jass Konsultans: Bedan Usaha
Integresi Sistem | T BUK LEKPP tercebul, sesual dengan Sural Perintah Keda Moo 1230KPRD1DE 28 Jurs 2019,
Untuk iy PIHAK PERTAMA wein melakuken pembayaran kepada PIHAK KEDUA sebesar Rp 53, 540,000,000
(sermbilan pulub tga jfuis T ralus pat puiuh by rupiah) dan PIHAK KEDUA Derhak measrima

pamibayaran barsabul.

PIHAK PERTAMA,

FIHAK HEDUA Paja Pambuat 1 Pada LEMBAGA
REKAMNAN 3 HWEBLIAKAN FPENGADAAN BARANGIASA
PEMERINTAH
donghae
PPK 13
direkbur
NIF. DO20019

Gambar 161. Halaman Cetak PSD Berita Acara Pembayaran
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

5.4.7 Dokumen Lainnya

Selanjutnya jika ada informasi lainnya PPK dapat upload di menu ‘dokumen lainnya’.

Paket PPK « Daftar Dokumen Lainnya

| Nomor Dokumen Mama Dokumen Tanggal

Pilih buat dokumen lainnya

Kembali

Gambar 162. Halaman Buat Dokumen Lainnya
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya isi form dokumen lainnya.

Paket PPK «» Form Dokumen Lainnya

Nama Dokumen *

Isi form dokumen lainnya
Nomer Dokumen *

Tanggal Dokumen: s
Upioad File Dokumen: e Upload dokumen
Keterangan.

Pilih simpan jika sudah selesai

Gambar 163. Halaman Isi Form Dokumen Lainnya
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Hasil dokumen lainnya ang berhasil disimpan

Paket PPK » Daftar Dokumen Lalnnya

DR R e Dokumen lainnnya berhasil

| Momor Dokumen Nama Dokumen Tanggal
|| 82828282 dokumen lainmya 28-05-2012

Pilih jika ingin hapus

Gambar 164. Halaman Daftar Dokumen Lainnya
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

6. Pencatatan Non Tender

6.1 Buat Paket Pencatatan Non Tender

Pilih Daftar Paket Kemudian pilih tab ‘Pencatatan Non Tender’.

BERANDA  DAFTAR PAKET LOG AKSES GANTE PASSVWORD
. PPK 2 - Paabat Pambuat Komitmen

Tendar Non Tender Pancatatan Mon Tender Pencatatan Swakelola

Beranda » Dafiar Paket Non Tendor

Buat Paket

Tampilan | 25 & |data

=

Mama Paket Status Tanggal Buat Satuan Kerja
Telewvisi [ spae 4.3 ] Paket Sudah Selesal 12 Mei 2020 LEMBAGA KEEIJAKAN PENGADAAN
BARANG.JASA PEMERINTAH
Rapat Koordinasi LPPPEJ dan Fasilitator Gl barre] Diraft 12 Mei 2020 LEMBAGA KESIJAKAN PENGADAAN
BARANG.JASA PEMERINTAH
ISP E ] o-Purchasing | Draft 4 Mei 2020 LEMBAGA KEEIJAKAN PENGADAAN
BARANGJASA PEMERINTAH
Talavisi Paket Sudah Selesai 4 Mei 2020 LEMBAGA KEEIJAKAN PENGADAAN
BARANGJASA PEMERINTAH
Perangkat Hypercanverged Infrastruktur [Tt e Paket Sudah Selesai 2 Mei 2020 LEMBAGA KEBIIAKAN PENGADAAN
BARANGJASA PEMERINTAH
Tampilan 1 sampai 5 dari 5 data | L

Pambuatan paket Pencatatan Mon Tender dimulai dengan memidlih paket yang sudah diumumkan pada Aplikasi SIRUP teriabih dahulu. Paket yang belum diumumkan pada Aplikasi SiRUP
akan berakibat tidak dapat membuat paket Pencatatan Mon Tender.

Gambar 165. Halaman Daftar Paket Pencatatan Non Tender
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya pilih paket yang terdapat di RUP (Rencana Umum Pengadaan).

Daftar Pakst = Dafier Rencena Paket

KiLPD Lembiaga Kabijgkan Pangadaan Bararig/Jasa Pamerintah - H

Tahun Anggaran oo - Pilih K/L/PD, LEL Y
>—

Batan Kerja * LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH - E Anggaran, Satuan Kerja,

ARSmche: PremiNbeiy | Penunjukan Langsung W : ] Metode Pemilihan

Lipdate RUP

Pembuatan paket Pencatatan Non Tender dimulai dengan memiiih paket yang sudah diumumkan pada Aplkasi SiRURP terlebih dahulu. Paket yang belum diumumkan pada Aplikasi SiRUP
akan berakibat tidak dapat membuat paket Pencatatan Mon Tender.

Tampilan 25 + |data

. Cari:
Pilih Paket
i Metode
Pemilihan
Kode RUP Nama Paket Sumber Dana Penyedia Pagu Tahun Anggaran
27476423 Paket Project Management Office Kedeputian Bidang Hukum dan Penyelesaian APBN Seleksi Ap 1.1 M 2021
Sanggah D41 004
27475375 Paket Project Management Office Kedeputian Bidang Hukum dan Penyelesaian APBN Seleksi Rp 856,8 1t 2021

Sanggah D43 003

Gambar 166. Halaman Daftar Rencana Paket
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya akan muncul halaman informasi paket, klik button ‘Buat Paket’ untuk membuat paket pencatatan non tender.

User Guide SPSE 4.4 untuk Pejabat Pembuat Komitmen

Informasi Rencana Pangadaan

Kode RUP
Mama Paket
K/LPD

Satuan Kera
Milai Fagu Pakst
Tahun Angoaran
Jenis Pengadaan
Anggaran

27284330

Sewa Internet Backup

Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemsarintah
LEMBAGA KEBLJAKAN PENGADAAN BARAMNGJASA PEMERINTAH
Rp. 500.000.000,00

20
Jasa Lamnya
Mo Sumbsr Dana Kods Angoaran
1 APEN WA 3027 EAADM D02 0RG22141

= Buat Pakst Buat Paket

Hilai
Ap. 500.000.000,00

Gambar 167. Halaman Informasi Rencana Pengadaan

163
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya pilih “ok”

latihan-Ipse.lkpp.go.id says
Apakah benar ini Paket Anda?

Klik ok
Milai Pagu Paks
Tahun Angoaran
Jenis Pengadaan  Jasa Lainnya
Anggaran Mo | Sumber Dana Kods Angoaran Milai
1 APEN WA 3027 EAA.001.002.0F522141 Rp. 500.000.000,00

£l Buat Paket

e

Gambar 168. Halaman Persetujuan Buat Paket
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Daftar Paket « Edit Paket

Rencana Umum Pengadaan Kode RUP Nama Paket Sumber Dana
27284330 Sewa Internet Backup APBM
K/LPD Lembaga Kebjakan Pengadaan Barang/Jasa Pemarintah
Satuan Kerja LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH
Anggaran Tahun Sumber Dana Kode Anggaran Milai PPK
20 APBM WA3927 EAADOT.002.0F522141 Rp. 500.000.000,00 PPK 2
Nama Paket *

Sewa Internat Backup

1. Input Lokasi

Milai Pagu Paket Rp. 500.000.000.00 Pekeriaan

Lokasi Pekerjaan * Provinsi * Kabupaten/Kota * Detail Lokasi *

2. S|mpa n D&l Jakarta - Jakarta Selatan (Kata) = Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

% Simpan dan Membusat Pakat

* Wajib diisi.

Gambar 169. Halaman Edit Paket Pencatatan Non Tender
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Data paket telah tersimpan

Rencana Umum Pengadaan

27284330 Sewa Internst Backup

Lembaga Kebiakan Pengadaan Barang/Jasa Peamarintah
LEMBAGA KEEBIJAKAM PENGADAAN BARANGIASA PEMERINTAH
Tahun Sumber Dana

Kode Anggaran
2021 AFPBM

Nilai
WA_3827 EAADDT.D02.0R522141

Rp. 500.000.000,00
Sewa Internet Backup (10502)

Nilai Pagu Paket

Ap. 500.000.000.00
Lokasi Pekerjaan *

Provinsi *

Kabupaten/Kota *

Detail Lokasi *
D¥l Jakarta

& Tambeh Lokasi

Pilih kembali

Jakarta Selatan (Kota)

Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jjaza Pemerintah

[&: Simpan dan Membuat Paket

* Wajib diisi.

Gambar 170. Halaman Berhasil Simpan Paket Non Tender
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

6.2 Edit Paket Pencatatan Non Tender

Pilih paket pencatatan

Tender Mon Tender Pancatatan hon Tender Pencatatan Swakslola

Baranda = Dafter Paket Non Tender

Bueat Paket

Tampilan | 25 % |data

Nama Paket Status Tanggs! Buat : Pilih paket
Sewa Internst Backup (10/02) il el Draft 10 Februari 2021
pencatatan
RCENET Panunjukan Langsing Paket Sudah Selesai 12 Mai 2020 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN
BARAMGIASA PEMERINTAH
Rapat Koordinasi LPPPE. dan Fasilitator Bl G i) Draft 12 Mai 2020 LEMBAGA KEEIJAKAN PENGADAAN
BARANGJASA PEMERINTAH
Alat modal kantor [T Drafi 4 Mei 2020 LEMBAGA HEBIJAKAN PENGADAAN
BARANGJASA PEMERINTAH
Televisi [ spese 4.3 | Paket Sudah Selesai 4 Mai 2020 LEMBEAGA KEBLIAKAN PENGADAAN
BARANGJASA PEMERINTAH
Perangkat Hyperconverged Infrastraktur [ e e Paket Sudah Selesal 2 Mai 2020 LEMEAGA KEEIJAKAN PENGADAAN
BARAMNGJASA PEMERINTAH
Tampilan 1 sampai & dari & data o g n . »

Pembuatan paket Pencatatan Non Tender dimulai dengan memilih paket yang sudah diumumkan pada Aplikasi SiRUP tarlsbih dahulu. Paket yang belum diumumkan pada Aplikasi SiRUP
akan berakibat tidak dapat membuat paket Pencatatan Mon Tender.

Gambar 171. Halaman Daftar Paket Pencatatan Non Tender
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

User Guide SPSE 4.4 untuk Pejabat Pembuat Komitmen

Pilih jenis pengadaan, metode pemilihan, bukti pembayaran, tanggal selesai paket, uraian pekerjaan, serta realisasi

anggaran.

Berenda » Daftar Paket = Edil Pencatatsn Non Tendsr

Penting:

Paket Pencatatan Mon Tender waijib diisi dengan langkap.

Kode Paket
Mama Paket
Jenis Pengadaan

Metode Pemilihan

Milai Pagu
Realisasi

Tanggal Paket Selesai *

290899
Sewa Internst Backup (10/02)

Jasa Lainnya =
ooty Langeurg e 1. Lengkapi data paket
Rp. 500.000.000,00
Mo. Jenis Realisasi Hilai Realisasi Tanggal Realisasi
+ Tambah Realisasi 2. Tambah Realisasi Anggaran ::':g“i Realisasi:

m

Tanggal Paket Selesai adalah Tenggal berakhirmya Fantrak.

Gambar 172. Halaman Edit Non Transaksional
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Form Realisasi

Beranda » Edit Peket » Form Realizasi

Bukti Pembayaran MNan SPK w

Jenie Realisasi Buikti Pembelian v
MNomor Dokumen

Nilai Reafisasi {Rg) *

1. Input Data

Gunakan korma untuk pemisah dasimel. Realisasi

Tanggal Realisasi * "

Katerangan

Pilih Penyedia
Pilih Penyedia setelzh salesai menyimpan realisasi.

2. pilih simpan Total Nilai Realisasi : Rp. 0,00

VRN LA

Gambar 173. Halaman Form Realisasi
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Setelah berhasil tersimpan akan muncul form Tambah Penyedia.

Beranda » Edit Paket + Form Aealisss!

Barhasil ssmpan Realisas

Bukti Pembayaran Mon SPK
Jenis Realisasi Bukti Pembselian
Momor Dokumen ZRET2T2AZZTE

Nilai Reakizasi (Ap) * 489.000.000,00

Gunakan koma untulk pemisah desimal.

h

Data Mon SIKaP -

Tambah Penyedia

Mo Mama Penyedia

Dokumen Realisasi

Dokumen yang dapat di upload hanya file'dokumen yang memiliki ekstensi = pao

Upload dokumen Realisasi

Upload

Mama File Tanggal Upload Aksi

Total Nilai Realisasi : Rp. 429.000.000.00

Gambar 174. Halaman Form Realisasi



. Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya akan muncul form pilih penyedia, jika memilih penyedia data non SIKaP. PPK mengisikan data penyedia.

User Guide SPSE 4.4 untuk Pejabat Pembuat Komitmen

Beranda » Edit Jenis Realisasi » Pilih Non Badan Usaha

Nama Penyedia

NPWP

Email

Telepon

Alamat

& Tambah Penyedia

Siiakan Masukkan Nama Penyedia

Sitakan Masukkan NPWP Penyedia

Silakan Masukkan Email penv'ed.3 Isi data penyedia non

Silakan Masukkan No. Telepon Penyedia

Silakan Masukkan Alamat Penyedia

Pilih tambah penyedia

SIKaP

Gambar 175. Halaman Pilih Non Penyedia

Jika data penyedia ada di SIKaP, PPK isi NPWP penyedia yang terdaftar.
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah
BERANDA DAFTAR PAKET LOS AKSES GANTI PASSWORD

Beranda » Edit Jermis Realisas:

» Pilih Penyedia

NPWP

Siahkan Masukan NPWEP Penyedia

Isikan NPWP penyedia

Q Can Penyedia

Pilih cari penyedia

Silankan pilih salah satu paramater pencanan untuk melakukan pencanan penyedia, lalu chekhist penyedia yang akan di masukan ke daftar penunjukan

© Kembali

Gambar 176. Halaman Isi NPWP Penyedia

Beranda » Edit.Jenis Realisasi » Pilih Non Penyedia

Mama Perusahaan ET. lkpp penyedia 1

M 12121.212.1-212121

QO Cari Penyedia =+ Tambah Penyedia

Mama Perusahaan

NPWF

Email Telp Alamat Status
121

jalatest@gmail.com 021345578 jalan test

Pilih penyedia

Anda tidak dapat menmilih penyedia. arena jumlian pemnyedia yang terdaftar di pengadaan ini sudah melebihi batas yang di tentuéan.

Silahkan pilih salah satu paramater pencaran untuk melakukan pencarian penyedia, |alu cheklist penyedia yang akan di masuian ke daftar penunjukan.

Pilih simpan

Gambar 177. Halaman Pilih Penyedia
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Realisasi yang telah dimasukkan akan masuk kedalam kolom realisasi.

Beranda = Edit Pobket « Foom Roalisasi

w* Berhasi simpan draft panyedia

Bt Prembyoasn Maon SPK ~
Saciies Floalaraad Bl Pemiedian -
Mg Diekdinid 2EETITZRZATE

Milai Realisasi (Rp) * 489 00000000

Sunakan koma untuk pemisah desimal.

Tanpgal Aealisass *

02-02-2021 =

Hetarangan
e
Fiih Pormyadia Diata Mon SiKaP -
0 Tamboh Pemyedin
Ho  Moma Penyedia HPEWP Email Tedp SAlamat
1 rakanani0 96 087 273.7-020.298 sejahtera@pmai.com oca1TaTaTae birtara
Bokumen Aeoksosi

Dokumen yanp dapat di upioad hanya file'dokuman yang memiiki ckstensi =gl

i - Pilih jika ingin
Dokumen Berhasil Di Upload

Dakurmen * © Upliaad Hapus
e Dokumen
Mama File: Tanggal Upload Aksi
& Berita Acama Hasil Pemithan-8315998. paf 10 Februari 2021 10:20 W
£ Simpan m Total Milai Realsasi 1 Ap. 485 000.030,00

Gambar 178. Halaman Form Realisasi
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya isi uraian pekerjaan, upload informasi lainnya, dan pilih simpan untuk menyimpan data paket pencatatan non
tender.

Baranda -~ Dottear Pakest - Edit Persoostotan Mon Tersdsr

Paicet Peroatatan Man Tender wajib disi dengan lengkan.

Haode Paket 2e080E
MNama Paket Sewa Internet Backuap (10002 [EEEN
s, o et e dasa Loiraya -
Ling o imctadte i i Parunjukan Langsang —
Mllai Pagu Ap. S000.000.000,00
Aoalisasi Mo,  Jenis Bealizosi Milai Ploalisasi Tanmggal Realisasi
1 Bukb Pembelian R, 4890000000, 00 D2 -DE- 2021 m

& Farn bk Poakamss Total Milai Bealizasi

Ap. 4828 000,000, 00
Tangoal Paket Selosai * =
Isi tanggal paket selesai
Tanpgad Paket Selesni adalah Tangpal berakhirrya Kaomir

Uraian Pohkerjaan

<> — — k| B ' & o~ g L == — = = =

]
I
i

Isi uraian pekerjaan

Pilih simpan

Gambar 179. Halaman Input Data Pencatatan non Tender
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. Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika berhasil disimpan akan keluar notifikasi “Paket berhasil disimpan”

Pakel barhasil di simpan Paket berhasil disimpan

Penting:
Paat Pencatatan Man Tender wayib disi dengan lengiap.

Kods Pakot BEAB0
Mama Paket Sewa Internet Backup (1002 [GE)
id ks i Janz Loim Ty -
bt Panunjikan Lengsung b
Milai Pagu Ap. 500.000.000,00
Aeafisasi Mo.  Jenis Aealisasi Milai Realisasi Tanggal Realisasi
1 Bukti Pembalian Fio. 489.000.003,00 02 02- 21
Total Milai Realisasi;
Ap. 488, 000,003,040
Tanggal Paket Selosai * 4 Februari 3021
04-02-2021 =1 = Belum ada perubahan

B Ubab Tangga! Selesa

* Mlasan wajits diisi jika sda perubshan tanggal poket selosal Jika PPK ingin ubah tanggal selesai,
silahkan isi alasan perubahan tanggal

] paket selesai

Tonpgal Paked Sedasai adalah Tanggal berakhermya Kantrak

Gambar 180. Halaman Notifikasi Paket Berhasil Disimpan
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika sudah selesai simpan, paket pencatatan akan masuk ke beranda. PPK dapat ubah realisasi jika ada perubahan
tanggal paket selesai.

Sl # Patuniuk Panggunsan Bl Apikssi o-Procursmant Lainnya

Tender Kan Tender Pencatatan Man Tender Pencatatan Swakskala

Pancatatan Mon Tonder
Tampian | 3z = |data Cami:
Kode Paket | Mama Paket Status Tangpaol Buat
26083 Sown Internet Backup (1002 [Tt e k] Paket Sudah Selesai 10 Fesbruan 2021
21900 [y Peruniukan Langaung_spse 43 Paket Sudoh Selesai 12 Mei 2020
21aus0 [y Peruniskan Langaung_sese 43 Paket Sudoh Seesai 4 Mei 2020
2rpuog Parangkat Hyperconverged infrastruktur [ e ] Paket Sudah Selesa 2 Mei 2020
Tampian 1 sampai 4 dan £ data . .'

Gambar 181. Halaman Beranda Pencatatan Non Tender
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

7. Pencatatan Swakelola

7.1 Buat Paket Pencatatan Swakelola

Pilih Daftar Paket Kemudian pilih tab ‘Pencatatan Swakelola’.

BEFANDA.  DAFTARPAKET  LOGAKSES  GANTI PASSWOSD

PFE 18 - Pejabat Pembiat Komiimen

Tampitan | 25 + |daia

Nama Paket Status Tanggal Buat Satuan Kena
Mo data ava'abie n tabie

Tampilan U hingga 0 dan 0 cleta

Fembugtan paket swakelole dmulal dengan memiih darn RUF Paket yang tidak terdaftar pada RUP tidak dapat diswakelolakan.

Gambar 182. Halaman Daftar Paket — Pencatatan Swakelola
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& Lembaga Kebijakan

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya pilih paket yang terdapat di RUP (Rencana Umum Pengadaan)

Daftar Paket » Daftar Rencana Swakslala

K/L/PD " Lembaga Kebijakan Pangadaan Barang/Jasa Pemerintah - E
Tahun Anggaran agay -
Satuan Kerja* LEMBAGA KEBIIAKAN PENGADAAN BARANGASA PEMERINTAH - E

Pilih untuk update RUP

Pembuatan paket swakelola dimulai dengan memilih dari paket RUP. Paket yang tidak terdaftar pada RUP tidak dapat diswakelola.

Tampilan 25 2 | data

Kode RUP | Nama Paket Sumber Dana
25046994 Palaksanaan Maonitoring dan Evaluasi Kebljakan Pengadaan Barang/Jasa di Pilih Paket APBN
24614528 Pengelolaan Aplikasi SPSE 4.3 APBN

24612538 Belanja Barang Operasional Covid-19 APBN

Pilih K/L/PD,Tahun
Anggaran, dan Satuan

Kerja

Pagu

Rp 42,7 Jt 2021
Rp 998 Jt 2021
Rp 15t 2021

Gambar 183. Halaman Daftar Rencana Swakelola




mPP User Guide SPSE 4.4 untuk Pejabat Pembuat Komitmen 179

Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya klik button ‘Buat Paket’ untuk membuat paket swakelola

latihan-Ipse.lkpp.go.id says
Apakah benar ini Paket Anda?

Informasi Paket !

sicedid ____ 2. Klik ok
Mama Paket Cancel oK

KAPD
Satuan Kerja LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERIMTAH

Milai Pagu Paket  Rp. 15.000.000,00
Tahun Anggaran 2021

Anggaran Mo Sumber Dana Kode Anggaran Milai
1 APBN CJ.6320.UAB.231.051.04.521131 Rp. 15.000.0:00, 00

[£) Buat Paket 1. Buat Paket

Gambar 184. Halaman Informasi Paket Swakelola
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Daftar Paket « Edit Paket Swakelola

Rencana Umum Pengadaan Kode RUP  Mama Paket Sumber Dana

24812538 Belanja Barang Operasional Covid-19 APEN
K/L/PD Lembaga Kebljakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah
Satuan Kerja LEMBAGA KEBLIAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH
Anggaran Tahun Sumber Dana Kode Anggaran Milai PPK

2021 APBN CJ.6320.UAB.231.051.0A.521131 Rp. 15.000.000,00 PPK 2
Nama Paket' Halarie Bamon Coamasibogl Govkd-15 Nama paket bisa

diubah
1. Input Lokasi
Pekerjaan

Nilal Pagu Paket Ap. 15.000.000,00
Lokasi Pekerjaan * Provinsi * Kabupaten/Kota * Detail Lokasi *

DKl Jakarta = Jakarta Selatan (Kota) o Gedung LKPP, Kawasan Rasuna Epicentrum

2. Simpan
© Tambah Lokasl
12 Simpan dan Umumkan Paket & Kembali

* Wajib diisi.

Gambar 185. Halaman Edit Paket Swakelola
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. Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika berhasil disimpan akan ada notifikasi berhasil disimpan

Data Paket berhasil

Data paket teiah tersimpan
disimpan
Rencana Umum Pengadaan Kode RUP Sumber Dana
24612538 Belanja Barang Operasional Covid-19 APBEN
K/L'PD Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah
Satuan Kerja LEMBAGA KEBLJAKAN PENGADAAN BARANGIASA PEMERINTAH
Anggaran Tahun Sumber Dana Kode Anggaran Nilai PPK
2021 APBN CJ.6320.UAB231.051.08.521131 Rp. 15.000.000,00 PPK 2
Nama Paket” Belanja Barang Operasional Covid-19 (D8/02)
#
Nilai Pagu Paket Rp. 15.000.000,00
Lokasi Pekerjaan * Provinsi * Kabupaten/Kota * Detall Lokasi *

DKl Jakarta - Jakarta Selatan (Kota) - Gedung LKPP, Kawasan Rasuna Epicantrum

* Wajib diisi.

Gambar 186. Halaman Paket Berhasil Disimpan
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

7.2 Edit Paket Pencatatan Swakelola

Pilih paket pada Daftar Paket dan tab ‘Pencatatan Swakelola’ kemudian klik button ‘paket swakelola” untuk edit.

Tender Non Tender Pancatatan Non Tender Pancatatan Swakelola

Beranda » Daftar Paket Swakelola

Buat Pakat

Tampilan 25 4 |data

Cari:

Nama Paket Status Tanggal Buat

Belanja Barang Operasional Covid-19 (08/02) Draft 12 Februar 2021

Pengelolaan Aplikasi SPSE 4.3 (ririz) Draft 12 Februari 2021 LEMEAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA

PEMERINTAH

Pelaksanaan Reviu (Ada) Paket Sudah Selesal 28 Jull 2020 Pilih jlka ingin hapus A

Pelaksanaan Reviu (ADT) Paket Sudah Selesal 28 Jull 2020 paket
Tampilan 1 sampai 4 dari 4 data LR n b

Pembuatan pakat Pencatatan Swakelola dimulal dengan memilih paket yang sudah diumumkan pada Aplikasi SIRUP terdebih dahulu. Paket yang belum diumumbkan pada Aplikasi SIRUP
akan berakibat tidak dapat membuat paket Pencatatan Swakelola.

Gambar 187. Halaman Daftar Paket swakelola
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Isi realisasi paket swakelola

Baranda » Daftar Paket Swakelola » Edit Pakel Swakelola |

Penting: Paket Swakelcla belum bisa diumumkan jika islan belum dilengkapl.

Kode Paket 919949
Nama Paket Belanja Barang Operasional Covid-19 (DB/02)
Metode Pemilihan E-Swakelola

Tipe Swakelola f K/LIPD PENANGGUNG JAWAR ANGGARAN
K/L/PD PELAKSANA SWAKELOLA

Nilai Pagu ORGANISASI MASYARAKAT

KELOMPOK MASYARAKAT

Pilih tipe swakelola

Realisasi Nilai Realisasi Tanggal Realisasi

+ Tambah Realisasi Total Nilai Realisasi :

Input Realisasi Rp. 0,00

Tanggal Paket Selesai &

Gambar 188. Halaman Edit Swakelola



" Lemage Kebjaon User Guide SPSE 4.4 untuk Pejabat Pembuat Komitmen 184

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Form Realisasi

Beranda » Edit Swakelola = Form Realizasl

Jenis Realisasi * Buktl Pambelian %

Nama Dokumen * Input Data

MNomaor Dokumen

Realisasi anggaran

Milai Rlealisasi (Rp) *

Gunakan koma untuk pemisah desimal.

Tanggal Realizasi *

File Upload
P Choose File | No file chosen

Ketarangan

A

" . . Total Nilai Realisasi : Rp. 0,00
Klik Simpan P

Gambar 189. Halaman Form Realisasi swakelola
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika realisasi telah tersimpan, maka akan muncul keterangan berhasil simpan realisasi.

Beranda » Edit Swakelola » Form Aeallsasi

Berhasil simpan Realisas| Berhasil simpan
Jenis Realisasi * e »
Nomor Dokumen 7383873837
Nilal Realisasi (Rp) * 10.000.000,00

Gunakan koma untuk pemisah desimal.
Tanggal Realisasi * 21-01-2021
File Upload
P Choose Flle | Mo file chosen
Barita Acara Evaluasi Penawaran-8251999.pdf [i]

Ketarangan

ok ya

&

Pilih kembali Total Nilal Realisasi : Fip. 10.000.000,00

Gambar 190. Halaman Form Realisasi swakelola
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya isikan tanggal paket selesai dan uraian pekerjaan kemudian pilih simpan.

Bearanda = Daftar Paket Swokelola -~ Edit Paket Swakelola

Penting: Paket Swakalola belum bisa diumumkan jika fsian belum dilenghapi.

Kode Paket @199
Mama Paket Belanja Barang Operasional Covid-19 (0802) [EET)
Metode Pemilihan E-Swakelola

(TR Bl K/L/PD PENANGGUNG JAWAD ANGE

Milai Pagu Rp. 15.000.000,00
Realisasi

Mo, Jenis Realisasi HNilai Realisasi Tanggal Realisasi
1 Surat Paerjanjian Rp. 10.000.000,00 21-01-2021

e e

Rp. 10.000.000,00

Isi tanggal paket

selesai

Isi uraian pekerjaan

Pilih simpan

e

Gambar 191. Halaman Edit Paket Swakelola
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Paket berhasil disimpan akan ada notifikasi berhasil

Paket berhasii di simpan
Paket berhasil disimpan

Penting: Paket Swakalola betum bisa diumumbkan jike e

Kode Paket 91999

MNama Paket Balanja Barang Operasional Covid-19 (08/02) BT

Metode Pemilihan E-Swakelola

g Bttt K/L/PD PENANGGUNG JAWAB ANGG v

Milai Pagu Rp. 15.000.000,00

Realisasi No. Jenis Realisasi Nilai Realisasi Tanggal Realisasi

1 Surat Peranjian Rp. 10.000.000,00 21-01-201

Total Nilai Realisasi:
Fip. 10.000.000,00

Tha'ggged oot Sctuee * 02-02-2021 Belum ada perubahan

[ Ubah Tanggal Selesai

Gambar 192. Halaman Paket Berhasil Disimpan
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika ada perubahan, PPK dapat mengisikan perubahannya

BERANDA CHAFTAR, PAKET LOGAKSES GANTI PASSWORD

. PPKC2 - Peshat Pntust Komimen

Tender  MonTender  Pencatatan Mon Temder  Pencatatan Swekelola

Swakelola Aldif

Tampilan 25§ data

Cari:
Kode Paket | Mama Paket Status Tanggal Buat
9189 Belanja Barang Operasional Cavid-19 {08/02)
71890 Peleksanaan Reviu (Ada)
70999 Pelaksanasn Reviu (ADT)

Tampilan 1 sampai 3 dari 3 data

Gambar 193. Halaman Pencatatan Swakelola
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

8. Menu Log Akses

Menu Log Akses berisi informasi catatan akses ke dalam aplikasi dari user PPK

PPH 2 - Peabat Pembuat Komitmen

Perhatian:
Periksa log akses Anda secara rutin, jika Anda merasa tidak pemah login seperti yang tercatat pada sistemn, bisa jadi orang lain mengetahui dan menggunakan akun Anda.
Segera ubsh password Anda.

Tampilan | 25 & data Cari:

Waktu Login History catatan akses terakhir S A
11 Maret 2021 10:10 0:0:0:0:0:0:0:1
11 Maret 2021 10:08 11 Maret 2021 10:08 0:0:0:0:0:0:0:7

12 Februari 2021 15:21 223.256.230.15

12 Februari 2021 15:18 12 Februari 2021 15:20 223.255.230.15
12 Febreari 2021 1517 12 Febreari 2021 15:18 223.255.230.35
12 Februari 2021 10:45 5 Februari 2021 11:16 17216152131

Gambar 194. Halaman Log Akses
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

9. Menu Ganti Password
Menu ganti password digunakan untuk mengubah password sesuai yang diinginkan untuk keperluan keamanan dan

kemudahan mengingat.

BERANDA DAFTAR PAKET BERITA LOG AKSES GANTI PASSWORD

£ B Petunjuk Penggunaan Aplikasi E-Procurement Lainnya

Mengganti Password

Saran :
1. Panjang password sebaiknya minimal & karakter
2. Terdiri atas kembinasi huruf dan angka. Misal: p45swird
3. Jangan menggunakan informasi pribadi sebagai pazsword. Mizal: nama anak, nama orang tua, tempat tinggal.
4. Ubahlah password Anda secara berkala. Misal 6 bulan sekali

5. Jangan membuat passwaord yang samggensan Ao

Password Lama isikan dengan password

Passwaord Lama *

lama yang telah Anda dimiliki

Password Baru *

Password Baru isikan dengan password

=i baru yang anda kehendaki

Klik button Simpan Ulangi Password Baru*
Ulangi password baru yang telah

diisikan pada kolom sebelumnya

Gambar 195. Halaman Ganti Password
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

e Password Lama adalah password lama dari akses login Pokja Pemilihan;
e Password Baru, adalah password baru yang diinginkan;

e Ulangi Password, adalah untuk memastikan password baru yang diinginkan.

Jika terdapat notif seperti dibawah ini, maka sebaiknya user mengganti password secara berkala.

BERANDA DAFTAR PAKET BERITA LOG AKSES GAMTI PASSWORD
L B Petunjuk Penggunaan Aplikasi E-Procurement Lainnya FF 1 - Pejabat Pengadaan

Saat ini, Ada o Komputer yang sedang memakai Akun Anda. SPSE mengijinkan Akun sama login di beberapa komputer

Pengadaan Aktif

Menampilkan | 25 data Pencarian

Kode Paket v Nama Paket Tahap / Status Peserta
71235999 Senior Programmer 2 m Pembukaan Dokumen Penawaran 1
7035999 Pembangunan jalan lingkungan (Jalan Pami AT S - samping Rumkabu}@ Paket Sudah Selesai ]
6981999 Belanja Medal Peralatan dan Mesin - Pengadaan Peralatan Studio Visual LCD Pruye}dur Paket Sudah Selesai 1

5973999 Pembangunan jalan Cor Beton jalur Il Kampung Renbuym Paket Sudah Selezai 1

Gambar 196. Notifikasi Pengunaan Akun
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

10.Keluar dari Aplikasi
Pilih Log Out untuk keluar dari aplikasi.

BERAMNDA DIAFTAR PARET Lo AKSES CEANTI PASESWOAD

B petuni Penggunen | Apicaso-Procursment Loy |

Pilih Log Out

Tandar Mon Tander Pencatatan Non Tender Pancetatan Swakeola

Paket Tander PFPK

Tampilan | 25 + oamE Cani: | Kode Tender, Mame Tands

Koda  [F

Tendar Mama Tendar Tahap Dokumen

17411852 Pangacsan Kendaresn Dinas Operasicnal BSSN Roda 4 (Peruntukan Eselon 1l B55M Tahap Ewaiuas! Administrasi, Muefisas:, E-Homrak
Y etz verum [ spoe 42 Tains, dan Hargs

17313888 Sawa Communication Center [Gall Centar) test TC Tender Sudah Sslase E-Konrak

1r3288  Pameliharzan, Helndahan dan Keamanan Gedung m Tidak #da Jadwal E-Homrak

172e5800 [T Pan fest 17 m Download Dokumen Pemilifan |...]

E-Kontrak

Gambar 197. Halaman Beranda PPK - Logout



